Camara Municipal de Iracemapolis

Estado de Sao Paulo

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 03/2022
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 126/2022
AMPLA PARTICIPACAO (Art. 49, 11 da LC n° 123/2006)

A Camara Municipal de Iracemapolis, torna pablico, para conhecimento dos interessados, que a
Pregoeira e sua Equipe de Apoio, nomeados pela Portaria n® 12, de 03/10/2022, reunir-se-a0 no
dia, hora e local designados neste edital, onde realizara certame licitatorio, na modalidade Pregéo
Presencial n° 03/2022, pelo tipo menor preco, cujo objeto esta definido abaixo, o qual observara
0s preceitos do direito publico, as disposi¢des da Lei Federal 10.520/2002, de 17/07/2002, Lei
Federal 8.666/93, de 21/06/1993 e suas alteracdes, pelo Decreto Municipal n°® 3.704/2020; Lei
Complementar 123/2006, de 14/12/2006 e suas alteracdes, subordinado as condi¢des e exigéncias
estabelecidas neste instrumento e seus anexos.

1. DO OBJETO

1.1. Escolha da proposta mais vantajosa para contratacdo de empresa para a prestacao de servicos
técnicos continuados e especializados em implantacdo de gestdo documental, com fornecimento
de licenca de uso de software de gerenciamento eletrénico de documentos com suporte técnico
mensal, organizacdo, inventario e limpeza dos documentos, digitalizacdo e indexacdo dos
documentos, treinamento de servidores, atendendo as necessidades da Camara Municipal de
Iracemapolis, conforme as condi¢cbes e especificagdes constantes no Anexo | — Termo de
Referéncia.

2. DA SESSAO PARA CREDENCIAMENTO E LANCES

2.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4& em sessdo publica, dirigida pela Pregoeira, de
acordo com a legislagdo mencionada no preambulo deste Edital.

2.2. Data e horario maximo para recepcdo dos envelopes com as propostas financeiras e
documentos de habilitacdo para o procedimento de credenciamento: dia 17/10/2022 até 09:10
(horario de Brasilia/DF);

2.3. Data e horario de inicio da sessdo publica e de lances: dia 17/10/2022 as 09:00 (horario de
Brasilia/DF);

2.4. Local: Céamara Municipal de Iracemapolis, Praca da Matriz, n°® 104, Centro -
Iracemapolis/SP.

3. DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar desta licitacdo quaisquer interessados que atendam as exigéncias e
condicdes estabelecidas por este edital.

3.2. E condic&o essencial para a participacdo na presente licitacio a apresentacao pelas licitantes,
diretamente no Paco Municipal, na data e horario indicados no item 2 deste edital, da Declaracéo
de Cumprimento dos Requisitos de Habilitacdo, nos moldes do modelo contido no Anexo Il deste
edital, bem como os DOCUMENTOS e a PROPOSTA FINANCEIRA, em 02 (dois)
envelopes, separados, opacos, indevassaveis, fechados e numerados, contendo em sua parte
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externa o nome da empresa proponente e seu endereco, bem como o nimero da presente licitacdo
e ainda a indicacdo correspondente ao seu conteudo, a saber:

Camara Municipal de Iracemapolis;

Praca da Matriz, n° 104, Centro, Iracemapolis/SP;
Envelope 01 (um) — Proposta Financeira;

Pregao Presencial n® 03/2022;

Dados da Empresa Licitante:

Razé&o Social:

Endereco Completo:

Telefone:

CNPJ:

Cémara Municipal de Iracemapolis;

Praca da Matriz, n°. 104, Centro, Iraceméapolis/SP;
Envelope 02 (dois) — Documentos de Habilitagio;
Pregdo Presencial n® 03/2022;

Dados da Empresa Licitante:

Raz&o Social:

Endereco Completo:

Telefone:

CNPJ:

3.3. A licitante ME — Microempresa ou EPP — Empresa de Pequeno Porte que desejar gozar dos
beneficios da Lei Complementar 123/2006, de 14 de dezembro de 2006, devera comprovar seu
porte mediante a apresentacdo de requerimento, juntando documento que comprove a condicao
de ME ou EPP.
3.4. O referido documento devera estar fora dos envelopes N°: 01 (um) — Proposta Financeira e
N°: 02 (dois) —Documentos.
3.5. Em nenhuma hipdtese serdo recebidos os envelopes contendo a proposta financeira e a
documentacao, posteriormente ao prazo limite estabelecido neste edital.
3.6. N&o poderé&o participar:
3.6.1.Consorcio de empresas, qualquer que seja sua forma de constitui¢éo;
3.6.2.Empresas que, por qualquer motivo, estejam declaradas iniddneas perante a
administracdo publica, direta ou indireta, federal, estadual ou municipal;
3.6.3.Empresas que tenham sido punidas com suspensédo do direito de licitar ou contratar
com este Orgao licitante;
3.6.4.Empresas que estejam sob faléncia, recuperacédo judicial ou extrajudicial, exceto nos
casos em que o0 plano de recuperacéo ja tenha sido homologado pelo juizo competente e em
pleno vigor, nos termos da Sumula 50 do TCESP;
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3.6.5. Empresas que possuam entre seus socios, servidor deste 6rgdo licitante;
3.7. A ndo observancia das alineas anteriores por parte da empresa ensejard as sancdes e
penalidades legais aplicaveis.

4. DOS ESCLARECIMENTOS, DAS PROVIDENCIAS E DA IMPUGNACAO AO
EDITAL

4.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sesséo publica, qualquer pessoa,
fisica ou juridica, poderda impugnar o ato convocatério deste Pregdo mediante peticdo a ser
enviada exclusivamente para o endereco eletronico: larissa@camarairacemapolis.sp.gov.br.
4.2. A Pregoeira, decidira sobre a impugnacéo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

4.3. Acolhida a impugnagdo contra este Edital, sera designada nova data para a realizagdo do
certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulacédo das propostas.
4.4. Os pedidos de esclarecimentos devem ser enviados a Pregoeira até 03 (trés) dias Uteis antes
da data fixada para abertura da sessdo publica, exclusivamente para o endereco eletrénico:
larissa@camarairacemapolis.sp.gov.br.

5. DA APRESENTACAO DA DECLARACAO, DA PROPOSTA FINANCEIRA E DOS
DOCUMENTOS DE HABILITACAO.
5.1. Cada licitante devera apresentar os seguintes documentos:
5.1.1.Declaracdo, separada de qualquer dos envelopes relacionados no subitem abaixo,
declarando que cumpre os requisitos de habilitacdo para o presente certame licitatorio,
conforme exigido no subitem 9.1;
5.1.2.Envelope 01: Proposta Financeira; e
5.1.3.Envelope 02: Documentos de Habilitagéo.
5.2. Os documentos necessarios a participacdo na presente licitacdo poderdo ser apresentados no
original ou por copia com autenticacdo procedida por tabelido, pelo Pregoeiro ou por servidor
integrante da Equipe de Apoio; ou pela juntada das folhas de 6rgdo da imprensa oficial onde
tenham sido publicados.
5.3. Os documentos necessarios & participacdo na presente licitacdo, compreendendo o0s
documentos referentes a proposta financeira e a habilitacdo e seus anexos, deverdo ser
apresentados no idioma oficial do Brasil.
5.4. Quaisquer documentos, necessdrios a participagdo no presente certame licitatorio,
apresentados em lingua estrangeira, deverdo ser autenticados pelos respectivos consulados,
mediante reconhecimento da assinatura do tabelido ou notario do pais de origem, que tiver
reconhecido a firma do emitente de tais documentos, além de serem traduzidos para o idioma
oficial do Brasil por tradutor juramentado.
5.5. A autenticacdo, quando feita pela Pregoeira ou por servidor integrante da Equipe de Apoio,
podera ser efetuada, em horario de expediente da Camara Municipal de Iracemapolis, na Praca da
Matriz, n°. 104, Centro - Iracemapolis/SP.
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.6. O CNPJ indicado nos documentos da proposta financeira e da habilitacdo deveréd ser do
mesmo estabelecimento da empresa que efetivamente vai fornecer o objeto da presente licitag&o.
5.7. Néo serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos, filmes ou
copias em fac-simile, ou qualquer outro meio digital, mesmo autenticados, admitindo-se fotos,
gravuras, desenhos, graficos ou catalogos, apenas como forma de ilustracdo das propostas
financeira.

6. DA PROPOSTA FINANCEIRA (ENVELOPE 01)
6.1. O envelope 01 (um) devera conter a proposta financeira da licitante, que devera atender aos
seguintes requisitos:
6.1.1. Ser apresentada no formulério conforme Anexo Il a este Edital ou em formulério
préprio contendo, no minimo, as mesmas informacdes exigidas no primeiro, assinado por
qguem de direito, em 01 (uma) via, no idioma oficial do Brasil, sem rasuras, emendas ou
entrelinhas, constando o valor mensal e total;
6.1.2. Apresentar os precos completos computando todos os custos necessarios para 0
atendimento do objeto desta licitacdo, bem como todos os impostos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas e quaisquer outros que incidam ou venham a
incidir sobre o0 objeto licitado, constante da proposta;
6.1.3.Constar prazo de validade das condicGes propostas nédo inferior a 60 (sessenta) dias
corridos, a contar da data de apresentacao da proposta;
6.1.4.Indicar a razdo social da empresa licitante, nimero de inscricdio no CNPJ do
estabelecimento da empresa que efetivamente ira fornecer o objeto desta licitacdo, endereco
completo, telefone e endereco eletrdnico (e-mail) para contato;
6.1.5. Prazo para inicio do fornecimento: ap6s assinatura do contrato;
6.1.6.0s pagamentos devidos a Contratada serdo efetuados conforme a conclusdo das
etapas do servico, em até 30 (trinta) dias, contados a partir do recebimento dos respectivos
Servigos.
6.1.7. Declarar que o objeto ofertado pela empresa, atende, rigorosamente, as caracteristicas
necessarias arroladas no objeto desta licitag&o.
6.2. Em caso de divergéncia entre informagdes contidas em documentacdo impressa e na
proposta especifica, prevalecerdo as da proposta.
6.3. O precgo proposto sera de exclusiva responsabilidade da licitante, ndo Ihe assistindo o direito
de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacao de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.
6.4. A proposta financeira serd considerada completa abrangendo todos 0s custos necessarios ao
fornecimento do objeto.
6.5. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias deste edital.
6.6. A proposta devera limitar-se ao objeto desta licitagdo, sendo desconsideradas quaisquer
alternativas de preco ou qualquer outra condi¢do néo prevista no Edital.
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.7. Em nenhuma hip6tese podera ser alterada a proposta apresentada, seja quanto ao preco,
condigcOes de pagamento, prazos ou outra condicdo que importe em modificacdo dos termos
originais.

6.8. Independentemente de declaracdo expressa, a simples apresentacdo das propostas implica
submissdo a todas as condicOes estipuladas neste edital e seus anexos, sem prejuizo da estrita
observancia das normas contidas na legislacdo mencionada no preambulo.

7. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO (ENVELOPE 02)
7.1. A licitante devera apresentar dentro do Envelope 02 (dois), os documentos relacionados a
sequir:
7.1.1.Habilitacdo Juridica: A documentacdo relativa a habilitacdo juridica da empresa,
cujo objeto social devera ser compativel com o objeto licitado, consistira em:
7.1.1.1. Para Empresa Individual: Registro Comercial;
7.1.1.2. Para Sociedade Comercial (Sociedade empresaria em geral): Ato constitutivo,
estatuto ou contrato social em vigor e alteracdes subsequentes, devidamente registrados;
7.1.1.3. No caso de Sociedade por Acdes (Sociedade empresaria do tipo S/A): O ato
constitutivo e alteracGes subsequentes deverdo vir acompanhados de documentos de
eleicdo de seus administradores, em exercicio;
7.1.1.4. Para Sociedade Civil (Sociedade Simples e Sociedade Cooperativa): Inscrigdo
do ato constitutivo e alteracdes subsequentes, devidamente registrados no Registro Civil
das Pessoas Juridicas, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;
7.1.1.5. Para Empresa ou Sociedade Estrangeira em funcionamento no Brasil: Decreto
de autorizacdo e ato constitutivo registrado no rgdo competente.
7.1.2.Regularidade Fiscal e Trabalhista: A licitante deverd apresentar os documentos
correspondentes ao estabelecimento com que pretende transacionar com o Poder Publico,
matriz (sede) ou a filial (domicilio);
7.1.2.1. A documentacdo relativa a Regularidade Fiscal consistira em:
7.1.2.1.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) do
Ministério da Fazenda ou Comprovante de Inscricio e de Situacdo Cadastral
(www.receita.fazenda.gov.br);
7.1.2.1.2. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal ou
Estadual, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto a ser
contratado;
7.1.2.1.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e
Municipal ou outra prova equivalente, na forma da Lei (Codigo Tributario Nacional).
7.1.2.1.3.1. A regularidade para com a Fazenda Federal devera ser comprovada
pela apresentacdo da Certiddo de Quitacdo de Tributos e Contribuicdes Federais
ou pela Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos Federais e a
Divida da Unido, inclusive Seguridade Social, emitidas via Internet,
(www.receita.fazenda.gov.br);
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7.1.2.1.3.2. Certiddo de Regularidade de ICMS - Imposto sobre Circulagdo de
Mercadorias e Servicos, expedida pela Secretaria da Fazenda ou Certiddo
Negativa de Débitos Tributarios expedida pela Procuradoria Geral do Estado ou
declaracdo de isencdo ou de ndo incidéncia assinada pelo representante legal da
licitante, sob as penas da lei;
7.1.2.1.3.3. A regularidade para com a Fazenda Municipal devera ser
comprovada por Certiddo Negativa de Tributos Mobiliarios, expedida pelo
municipio em que o estabelecimento estiver situado;
7.1.2.1.4. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico — FGTS, através da apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS —
CRF, emitido pela Caixa Econbmica Federal ou através de sistema
eletrénico(www.caixa.gov.br);
7.1.2.1.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT, com validade em
vigor, nos moldes do que estabelece a Lei Federal 12.440/2011, de 07 de julho de
2011 (www.tst.jus.br);
7.1.2.1.6. As provas de regularidade deverdo ser feitas por certiddo negativa ou
positiva com efeitos de negativa;
7.1.2.1.6.1. Considera-se positiva com efeitos de negativa a certiddo em que conste
a existéncia de créditos ndo vencidos; em curso de cobranga executiva em que tenha
sido efetivada a penhora; ou cuja exigibilidade esteja suspensa por moratéria, ou
depdsito de seu montante integral, ou reclamacfes e recursos, nos termos das leis
reguladoras do processo tributario administrativo ou concessdo de medida liminar
em mandado de seguranca.
7.1.3.Qualificacdo Técnica: Apresentacdo de cdpia(s) reprografica(s) de atestado(s) de
capacidade técnica emitidos por pessoa juridica de direito pablico ou privado, em nome da
empresa licitante, comprovando satisfatoriamente a execucdo de servicos com as
caracteristicas semelhantes ao da presente licitacéo.
7.1.4.Qualificagdo Econdmico-Financeira: Certiddo negativa de faléncia, recuperacao
judicial ou extrajudicial expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou do
domicilio do empresério individual. Caso a licitante esteja em recuperacdo judicial ou
extrajudicial, deverd ser comprovado o acolhimento do plano de recuperagéo judicial ou a
homologacéo do plano de recuperacgao extrajudicial, conforme o caso;
7.1.5.Cumprimento do disposto no inciso XXXIIlI do artigo 7° da Constituicdo
Federal: Declaracdo escrita e expressa, datada e assinada por socio da empresa ou por seu
representante legal, devidamente comprovados, que ndo outorga trabalho noturno, perigoso
ou insalubre aos menores de 18 (dezoito) anos, e qualquer trabalho aos menores de 16
(dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos (Anexo V).
7.1.6.Comprovacéo de Inexisténcia de Fato Impeditivo Superveniente a Habilitacéo:
Declaracdo escrita e expressa, datada e assinada por socio da empresa ou por seu
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representante legal, devidamente comprovados, da Inexisténcia de Fato Impeditivo
Superveniente a Habilitacdo da licitante (Anexo V).

8. DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO
8.1. Antes do inicio da sessdo, 0s representantes das interessadas em participar do certame
deverdo se apresentar para credenciamento junto a Pregoeira, devidamente munidos de
documentos que os credenciem a participar desta licitacdo, inclusive com poderes para
formulacéo de ofertas e lances verbais, conforme modelo do Anexo VI.
8.2. Cada licitante credenciard apenas um representante que sera o Unico admitido a intervir no
procedimento licitatério e a responder, para todos os atos e efeitos previstos neste edital, por sua
representada.
8.3. Por credenciamento entende-se a apresentacdo dos documentos abaixo especificados,
conforme as diferentes hipoOteses de representacdo, em todos 0s casos acompanhados de
documento oficial de identidade:
8.3.1.Quando a licitante for constituida sob a forma de sociedade e sua representacao
estiver sendo exercida diretamente por 6rgdo integrante da estrutura organizacional da
pessoa juridica (Diretor, Gerente): documentos que comprovem a existéncia de poderes de
representacdo do titular do cargo (Atos Constitutivos da Pessoa Juridica, Estatutos Sociais
ou Contrato Social devidamente registrados) acompanhados de documentos que
comprovem a eleicdo do credenciando para o dito cargo (Ata de Assembleia Geral e,
quando for o caso, também Ata do Conselho de Administracdo, em que tenham ocorrido as
eleicBes a serem comprovadas, devidamente registradas);
8.3.2.Quando a licitante for constituida sob a forma de sociedade e a sua representacdo
estiver sendo exercida de forma indireta por procurador constituido: 0s mesmos
documentos arrolados no item 8.3.1, neste caso relativo & pessoa que representar a licitante
na procuracdo, acompanhados da procuracdo na qual sejam outorgados poderes suficientes
para representacdo em licitacao;
8.3.3.Quando a licitante for constituida sob a forma de empresario individual e sua
representacdo estiver sendo exercida diretamente pelo titular: declaragdo de empreséario
individual devidamente registrada;
8.3.4.Quando a licitante for constituida sob a forma de empresario individual e sua
representacdo estiver sendo exercida, de forma indireta, por procurador constituido: o
mesmo documento referido no item 8.3.3, acompanhado da procuragdo na qual sejam
outorgados poderes suficientes para representacéo em licitagéo.
8.4. Nas hipoteses em que o representante da licitante for procurador e a sua constituicéo tiver
sido formalizada por meio de instrumento particular de procuracdo, a firma da pessoa que
representar a licitante na procuracao devera ser reconhecida por tabelido.
8.5. Esses documentos (originais ou cépias) deverdo ser apresentados antes do inicio da sessdo do
Pregdo. No caso de cépias, as mesmas deverdo ser autenticadas por tabelido, ou pela Pregoeira,
ou por servidor integrante da Equipe de Apoio, a vista do original.
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8.6. A ndo apresentacdo ou incorrecdo de quaisquer dos documentos de credenciamento nao
inabilitara a licitante, mas impedira o representante de manifestar-se e responder por ela até que
seja cumprido o disposto neste Edital.

8.7. O representante podera ser substituido por outro devidamente credenciado.

8.8. N&@o sera admitida a participacdo de um mesmo representante para mais de uma empresa
licitante.

9. DA ABERTURA DOS ENVELOPES

9.1. No dia, hora e local designados neste edital, na presenca dos representantes das licitantes
devidamente credenciados, e demais pessoas que queiram assistir ao ato, a Pregoeira abrird os
trabalhos, recepcionado 0s envelopes com o0s documentos e as propostas financeiras,
acompanhados da Declaracdo de Cumprimento dos Requisitos de Habilitacdo de cada licitante,
separada dos envelopes, conforme modelo contido no Anexo 1l deste Edital.

9.2. A ndo entrega da Declaracdo de Cumprimento dos Requisitos de Habilitacdo implicard na
ndo aceitacdo da licitante no certame licitatorio.

9.3. Encerrada fase de recepcdo dos documentos e propostas financeiras exigidos na licitacéo via
protocolo, a Pregoeira fard o exame dos documentos de credenciamento dos representantes das
licitantes tal como previsto no item 8 supra, exame este iniciado antes da abertura da sesséo.

9.4. Concluidas a fase de recepc¢do dos documentos exigidos na licitacdo e de credenciamento dos
representantes das licitantes, a Pregoeira promovera a abertura dos envelopes contendo as
propostas financeiras, conferindo-as e rubricando-as em todas as suas folhas.

9.5. Apds a entrega dos envelopes através de protocolo ndo cabera desisténcia, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente e aceito pela Pregoeira.

10. DO JULGAMENTO
10.1. Diviséo por etapas para ordenamento dos trabalhos:
10.1.1. O julgamento da licitacédo sera dividido em duas etapas (classificagdo das propostas
financeiras e habilitacdo) e obedecerd, quanto a classificacdo das propostas, ao critério do
MENOR PRECO.
10.1.2. A etapa de classificagdo, que compreenderd a ordenagdo das propostas financeiras
de todas as licitantes passiveis de ofertas de lances verbais das licitantes proclamadas para
tal, classificacdo final das propostas e exame da aceitabilidade da proposta da primeira
classificada.
10.1.3. A etapa de habilitagdo compreenderd a verificagdo e analise dos documentos
apresentados no envelope “Documentos de Habilitagdo” da licitante classificada em
primeiro lugar, relativamente ao atendimento das exigéncias constantes do presente edital.
10.2. Etapa de classificacdo de propostas:
10.2.1. Seréo abertos os envelopes de proposta financeira de todas as licitantes.
10.2.2. O Pregoeiro informara aos participantes presentes quais licitantes apresentaram
propostas para o fornecimento do objeto da presente licitagdo e 0s respectivos precos.
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10.2.3. O Pregoeiro fard a ordenacdo das propostas financeiras, daquela que apresentou o
menor desconto para aquela que apresentou 0 maior desconto.

10.2.4. O Pregoeiro classificara a licitante da proposta de menor preco e aquelas licitantes
que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por
cento), para que seus autores participem dos lances verbais.

10.2.5. Definidos os aspectos pertinentes as licitantes que poderdo oferecer ofertas / lances
verbais, dar-se-a inicio ao OFERECIMENTO DE LANCES VERBAIS, que deverdo ser
formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de menor valor ou
ultimo lance/desconto ofertado.

10.2.6. Quando ndo houver, pelo menos 03 (trés) propostas nas condigdes definidas no
subitem anterior, a Pregoeira classificara as melhores propostas, até 0 méaximo 03 (trés),
para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que Sejam 0S Precos
oferecidos nas propostas escritas.

10.2.7. Em seqguida, sera iniciada a fase de apresentacdo de lances verbais a serem
propostos pelos representantes das licitantes classificadas para tanto, que deverdo ser
formulados de forma sucessiva, em precos distintos.

10.2.8. A Pregoeira convidara os representantes das licitantes classificadas a apresentar,
individualmente, lances verbais, a partir da proposta escrita classificada com menor valor,
prosseguindo sequencialmente.

10.2.9. Caso ndo mais se realizem lances verbais, serd encerrada a etapa competitiva e
ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de menor preco.

10.2.10. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeira,
implicara exclusao da licitante das rodadas posteriores de oferta de lances verbais, ficando
sua Ultima proposta registrada para classificagdo, no final da etapa competitiva.

10.2.11. Caso ndo se realize nenhum lance verbal, sera verificada a conformidade da
proposta escrita que apresentou 0 menor valor.

10.2.12. Declarada encerrada a etapa competitiva e classificadas as propostas, a Pregoeira
examinara a aceitabilidade da primeira classificada, quanto ao preco, decidindo
motivadamente a respeito.

10.2.13. Se a oferta ndo for aceitavel, a Pregoeira examinara a oferta subsequente,
verificando a sua aceitabilidade, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao edital.

10.2.14. Caso haja empate nas propostas escritas, ordenadas e classificadas por empresas
ndo enquadradas como ME — Microempresa ou EPP — Empresa de Pequeno Porte, e ndo se
realizem lances verbais, o desempate se fard por sorteio, em ato publico, na propria sessao
do Pregéo.

10.2.15. Nas situages previstas nos subitens 10.2.10, 10.2.13 e 10.3.5, a Pregoeira podera
negociar diretamente com o representante credenciado para que seja obtida a proposta mais
vantajosa.
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10.2.16. N&o poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a licitante

desistente as sancbes administrativas constantes deste edital.

10.2.17. Em caso de divergéncia entre informacdes contidas em documentacdo impressa e

na proposta especifica, prevalecerdo as da proposta.

10.2.18. Depois de encerrada a etapa de lances e, desde que constatado empate entre

empresas enquadradas como ME ou EPP e empresas sem este tipo de enquadramento, sera

considerado como critério de desempate, preferéncia de contratacdo para ME -

Microempresas e EPP - Empresas de Pequeno Porte, nos termos da Lei Complementar

123/2006.

10.2.19. Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas

Microempresas e Empresas de Pequeno Porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)

superiores a proposta mais bem classificada.

10.2.20. Para atendimento aos itens 10.2.17 e 10.2.18 ocorrendo empate proceder-se-a da

seguinte forma:
10.2.20.1. A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte mais bem classificada podera
apresentar proposta com menor preco aquela considerada vencedora do certame,
situacdo em que serd adjudicado em seu favor o objeto licitado, sob pena de precluséo.
10.2.20.2.No caso de equivaléncia dos pregos apresentados pelas Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos no item
10.2.19, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
podera apresentar melhor oferta.
10.2.20.3. Na hipotese da ndo incidéncia dos termos previstos 10.2.18 e 10.2.19, o objeto
licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.
10.2.20.4. O disposto nos itens 10.2.18 e 10.2.19 somente se aplicardo quando a melhor
oferta inicial n&do tiver sido apresentada por Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte.

Etapa de habilitacdo, declaracéo da licitante vencedora e adjudicacéo:

10.3.1. Efetuados os procedimentos previstos no item 10.2 deste Edital, e sendo aceitavel a

proposta classificada em primeiro lugar, a Pregoeira anunciard a abertura do envelope

referente aos "Documentos de Habilitacdo" desta licitante.

10.3.2. As licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a

habilitacdo na presente licitagdo, ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido

neste edital, serdo inabilitadas.

10.3.3. A nédo apresentacdo no Envelope 02 (dois) — Documentos de Habilitagcdo, de

qualquer documento exigido neste edital, para fins de habilitacdo, implicara inabilitacdo da

licitante.

10.3.4. Constatado o atendimento das exigéncias previsto pelo edital, a licitante sera

declarada vencedora, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacdo, pela propria Pregoeira, na

hiptese da inexisténcia de recursos, e pela autoridade titular do 6rgdo promotor do
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certame, na hipoOtese de existéncia de recursos e desde que improvidos, face ao
reconhecimento da regularidade dos atos procedimentais.

10.3.5. Se a licitante desatender as exigéncias habilitatorias, a Pregoeira examinara a oferta
subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitacdo da licitante, na
ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta que atenda
ao edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicado o objeto do
certame, pela Pregoeira.

10.3.6. Da sesséo do Pregdo serd lavrada ata circunstanciada, que mencionara as licitantes
credenciadas, as propostas escritas e as propostas verbais finais apresentadas, a ordem de
classificacdo, a analise da documentacgdo exigida para habilitacdo e os recursos interpostos,
devendo ser a mesma assinada, ao final, pela Pregoeira, sua Equipe de Apoio e pelos
representantes credenciados das licitantes ainda presentes a sesséo.

10.3.7.Os envelopes com os documentos relativos a habilitacdo das licitantes ndo
declaradas vencedoras ficardo retidos, podendo haver a necessidade de convocacdo de outra
empresa, que ndo a vencedora para a assinatura do contrato.

10.3.8. Ao final da sessdo, na hipoOtese de inexisténcia de recursos, sera feita, pela
Pregoeira, a adjudicacdo do objeto da licitacdo a licitante declarada vencedora, com
posterior encaminhamento dos autos ao Chefe do Poder Legislativo para homologagéo do
certame e decisdo quanto a celebracdo do contrato.

10.3.9. Na hipdtese de existéncia de recursos, os autos serdo encaminhados ao Chefe do
Poder Legislativo para julgamento e, em caso de improvimento, adjudicacdo do objeto da
licitacdo a licitante vencedora, homologacdo do certame e decisdo quanto a celebracdo do
contrato.

10.3.10. O resultado desta licitacdo sera publicado no Diario Oficial e no endereco
eletrobnico www.camarairacemapolis.sp.gov.br.

11. DOS RECURSOS ADMINISTRATIVOS

11.1. Ao final da sessdo, depois de declarada a licitante vencedora do certame, qualquer licitante
poderd manifestar imediata e motivadamente a intencdo de recorrer, com registro em ata da
sintese das suas razdes, podendo juntar memoriais no prazo de 03 (trés) dias Uteis, ficando as
demais licitantes desde logo intimadas para apresentar contrarrazfes em igual nimero de dias,
que comecardo a correr do término do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata
dos autos.

11.2. A falta de manifestacido imediata e motivada da licitante em recorrer, ao final da sesséo do
Pregéo, importara na precluséo do direito de recurso e a adjudicacdo do objeto da licitacdo pela
Pregoeira a licitante vencedora.

11.3. O acolhimento de recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.4. Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados
no Camara Municipal de Iracemépolis, Praga da Matriz, N° 104, Centro-lraceméapolis/SP.
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11.5. Julgados os recursos, e constatada a regularidade dos atos procedimentais, o Chefe do
Poder Legislativo homologara a licitacdo e decidira quanto a celebracdo do contrato.

11.6. A fase recursal devera ser formalmente anunciada pela Pregoeira, que consultara as
licitantes representadas sobre sua intencdo de recorrer e declarara, expressamente, que SO serao
conhecidos 0s recursos interpostos antes do término da sessao.

11.7. Também n&o serdo conhecidas as contrarrazdes a recursos intempestivamente apresentadas.

12. DA FORMALIZACAO DO CONTRATO

12.1. A licitante considerada vencedora sera notificada via correio eletrdnico para, num prazo
maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do recebimento da notificacdo, assinar o contrato
correspondente, sob pena de decair do direito a celebracdo do ajuste, sem prejuizo das sancoes
previstas no artigo 81, da Lei Federal n°® 8.666/93 e alteracdes.

12.2. A recusa injustificada da licitante considerada vencedora em assinar o contrato dentro do
prazo estabelecido, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitara a
mesma as penalidades estabelecidas neste edital.

12.3. Tratando-se de ME ou EPP, cuja documentacdo de regularidade fiscal tenha indicado
restricdes a época da fase de habilitacdo, deverd comprovar, previamente a assinatura do contrato,
a regularidade fiscal, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da data em que for declarada
vencedora, prorrogavel por igual periodo, a critério da administracdo, sob pena de decair do
direito a eventual celebracdo do contrato, sem prejuizo das demais sanc6es aplicaveis a matéria.
12.4. Néo ocorrendo a regularizacdo prevista no item 12.2, facultar-se-a a administracao:

12.5. O prazo de convocacdo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito pela
administragéo.

12.6. E facultado a administragdo, quando o convocado ndo assinar o contrato no prazo e
condigdes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para
fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢Oes propostas pelo primeiro classificado, inclusive
quanto aos precos, ou revogar a licitacdo, independentemente da cominagéo prevista no artigo 81,
da Lei Federal n® 8.666/93 e alteracdes.

12.7. Decorridos 60 (sessenta) dias da data de entrega das propostas, sem convocagao para a
assinatura do contrato, ficardo os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1. A despesa originada por esta licitacdo serd suportada pela dotacdo orcamentaria
11.01.031.7001.2.001.3.3.90.40.16, constante do orgamento-programa para O exercicio
econémico e financeiro de 2022 e as correspondentes para os exercicios futuros, em caso de
prorrogacéo contratual.

14. DAS OBRIGA(;C)ES DAS PARTES
14.1. Das obrigacdes da Contratante:
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14.1.1. Proporcionar todas as facilidades para que a empresa vencedora desta licitagdo
possa cumprir integralmente a proposta apresentada;
14.1.2. Acompanhar, fiscalizar e avaliar a execucdo do objeto;
14.1.3. Atestar nota fiscal eletronica e efetuar o pagamento a empresa vencedora desta
licitacdo;
14.1.4. Aplicar as san¢fes administrativas cabiveis.

14.2. Das obrigacdes da Contratada:
14.2.1. Emitir nota fiscal eletrénica correspondente ao fornecimento;
14.2.2. Efetuar os servicos de forma adequada, dentro das condicOes e precos contratados e
nos prazos previstos nesta licitacao;

14.2.3. Encaminhar a nota fiscal eletronica para conferéncia e atesto com posterior
encaminhamento a contabilidade/tesouraria a fim de efetivacdo do pagamento devido;
14.2.4. Prestar esclarecimentos que forem solicitados pela Camara Municipal de

Iracemapolis.

15. DAS SANQ@ES ADMINISTRATIVAS
15.1. O atraso ou interrupcdo injustificada na execucdo do objeto do contrato, sem prejuizo do
disposto no § 1° do artigo 86, da Lei Federal n° 8666/93 e alteracGes sujeitara a Detentora a
multa de mora, calculada por dia de atraso da obrigagdo ndo cumprida na seguinte proporg&o:
15.1.1. Atraso ou interrupcdo de até 05 (cinco) dias, multa de 0,1% (um décimo por cento)
ao dia sobre o valor mensal do Contrato;
15.1.2. Atraso ou interrupcdo entre 06 (seis) e 10 (dez) dias, multa de 0,2% (dois décimos
por cento) ao dia sobre o valor mensal do Contrato;
15.1.3. Atraso ou interrupgdo entre 11 (onze) e 15 (quinze) dias, multa de 0,3% (trés
décimos por cento) ao dia sobre o valor mensal do Contrato;
15.1.4. Atraso superior a 15 (quinze) dias, estard caracterizada a inexecucao total ou
parcial da obrigacdo assumida, salvo disposicdo em contrario, em casos particulares,
previstos no contrato, sujeitando-se a aplicacdo das penalidades previstas no proximo
subitem.
15.2. Pela inexecucéo total ou parcial do objeto do Contrato, poderdo ser aplicadas as seguintes
penalidades:
15.2.1. Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total ou sobre o valor da parcela da
obrigacdo que nao foi cumprida;
15.2.2. Aplicagdo de suspensdo temporaria para licitar e/ou contratar com a Camara
Municipal e/ou declaragéo de inidoneidade, conforme previsto no artigo 87 da Lei Federal
N°: 8666/93 e alteraces.
15.3. A penalidade aqui prevista é autbnoma e sua aplicacdo cumulativa é regida pelo artigo 87,
8s 2% e 39, da Lei Federal N°: 8.666/93 e alteragdes.
15.4. O valor das multas aplicadas sera devidamente corrigido pelo IGPM/FGV/SP — Indice
Geral de Precos de Mercado da Fundacdo Getulio Vargas de Sdo Paulo/SP, ou outro indice que
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vier a substitui-lo a critério da Camara Municipal, até a data de seu efetivo pagamento, e
recolhido aos cofres do Municipio, dentro de 03 (trés) dias Uteis da data de sua cominacéo,
mediante guia de recolhimento oficial.

15.5. O prazo para defesa prévia quanto a aplicacdo de penalidade € de 05 (cinco) dias Uteis
contados da data da intimacéo do interessado.

16. DAS DISPOSICOES GERAIS E FINAIS
16.1. As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagao
da disputa entre as interessadas, atendidos o interesse publico, sem comprometimento da
seguranca da eventual contratacao.
16.2. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importard no afastamento da
licitante, desde que sejam possiveis a afericdo da sua qualidade e a exata compreensdo da sua
proposta durante a realizacdo da sessdo publica deste Pregdo e desde que ndo fique
comprometido o interesse do 6rgdo promotor do certame, bem como a finalidade e a seguranca
da futura e eventual contratacao.
16.3. E facultada & Pregoeira ou & autoridade superior, em qualquer fase da licitacdo, a promog&o
de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instru¢do do processo.
16.4. Nenhuma indenizagdo serd devida as licitantes pela elaboragcdo ou pela apresentacdo de
documentacao referente ao presente Edital.
16.5. A adjudicacdo do objeto da licitacdo a licitante vencedora e a homologacao do resultado
desta licitacdo ndo implicardo direito a eventual e futura contratacao.
16.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do
vencimento, observando-se que sé se iniciam e vencem prazos em dia de expediente normal na
Céamara Municipal, exceto quando for explicitamente disposto em contrério.
16.7. O Chefe do Poder Legislativo podera revogar a presente licitacdo por razdes de interesse
publico decorrente de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para
justificar tal conduta, devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocacao de
terceiros, nos termos do artigo 49, da Lei Federal 8.666/93.
16.8. No caso de alteracdo deste Edital no curso do prazo estabelecido para a realizacdo do
Pregdo, este prazo sera reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a alteragdo ndo afetar a
formulacéo das propostas.
16.9. Para dirimir, na esfera judicial, as questdes oriundas do presente Edital serd competente o
foro da comarca de Limeira/SP, com renlincia expressa de qualquer outro.
16.10. Na hipotese de ndo haver expediente no dia da abertura da presente licitacdo, ficara esta
transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo local e horario anteriormente
estabelecido.
16.11. Fazem parte integrante deste Edital:

16.11.1. Anexo | - Termo de Referéncia;

16.11.2. Anexo Il - Declaragdo de Cumprimento dos Requisitos de Habilitagéo;

16.11.3. Anexo Il - Formuléario para Apresentacdo de Proposta Financeira;
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16.11.4. Anexo IV - Declaragdo de Inexisténcia de Fato Impeditivo Superveniente a
Habilitacéo;

16.11.5. Anexo V - Declaracao de Nao Emprego de Menor;

16.11.6. Anexo VI — Termo de Credenciamento;

16.11.7. Anexo VII — Minuta do Contrato;

16.11.8. Anexo VIII — Termo De Ciéncia e de Notificacéo;

Iracemapolis, 03 de outubro de 2022.

JEAN CARLOS FERREIRA
Presidente da Camara Municipal de Iracemapolis

LARISSA CORSI BELOTTO
Oficial Legislativo e Pregoeira
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 03/2022
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA:

1. OBJETO

Contratacdo de empresa para a prestacdo de servicos técnicos continuados e
especializados em implantagdo de gestdo documental, com fornecimento da licenca de uso de
software de Gerenciamento Eletronico de Documentos com suporte técnico mensal, digitalizacéo
e indexacdo dos documentos, organizacdo, inventario e limpeza dos documentos, treinamento de
servidores, atendendo as necessidades da Camara Municipal de Iracemapolis, conforme as
condigdes e especificagdes constantes no Anexo | — Termo de Referéncia.

2. JUSTIFICATIVA

A contratacdo dos servicgos, ora descritos no objeto, objetiva atender a demanda mensal de
digitalizacdo dos documentos produzidos pela Camara Municipal de Iracemapolis, conversédo do
acervo ja digitalizado, verificacdo da integridade digital e fisica entre os documentos e demais
procedimentos pertinentes ao processo.

A Cémara Municipal de Iraceméapolis atualmente possui em acervo de mais de 2.000
(duas mil) caixas a serem digitalizadas e indexadas em uma plataforma de GED, ndo havendo
mais espaco fisico para arquivar as novas caixas que estdo sendo geradas mensalmente. Desta
forma, o servico tornou-se indispensavel no atual momento que estamos passando.

De acordo com a norma técnica 1SO 19005, para arquivamento de longo prazo de
documentos eletrdnicos, todo o acervo deve estar em padronizacdo PDF/A, totalmente
autocontido, com todos o0s elementos necessarios para sua visualizacdo, disponiveis no mesmo.

O devido fornecimento do servico, ora descrito no objeto, culminara, quando executado,
com a coesdao da base de dados hoje existente, em relacdo ao meio fisico disponivel e eletronico.

3. ESPECIFICACAO GERAL DOS SERVICOS
3.1. A prestacdo de servicos sera subdividida em etapas:

3.1.1. 12 etapa: Fornecimento da licenca de uso de software de GED (Gerenciamento
Eletrénico de Documentos) com Suporte Técnico Mensal.
3.1.2. 2% etapa: Organizacdo, Inventario e Limpeza dos documentos.
3.1.3. 32 etapa: Digitalizacéo, Indexacdo mensal dos documentos em um periodo de 12
(doze) meses.
3.1.4. 4% etapa: Implantacdo, Configuragdo e Parametrizagdo software de GED
(Gerenciamento Eletrénico de Documentos).
3.1.5. 5% etapa: Treinamento de usuarios da plataforma de GED (Gerenciamento
Eletronico de Documentos).

4. ESPECIFICACOES DETALHADAS DOS SERVICOS
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.1. Primeiramente, cumpre esclarecer que todas as informacdes das imagens digitalizadas,
indexadas e alimentadas no software de GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos),
inclusive o sistema adotado para a organizacdo dos arquivos eletrdnicos, serdo de propriedade
exclusiva da Camara Municipal de Iracemapolis, devendo a CONTRATADA, no término da
contratagao, disponibilizar no equipamento denominado “Servidor”, localizado na sede da
CONTRATADA, copiando todo o seu contetdo, todo o banco de dados com todas as imagens
digitalizadas, que deverdo estar em formato legivel, de facil acesso e busca, bem como acessiveis
para a plataforma de sistema de rede e do Windows, sob pena de responsabilizacdo civil,
administrativa e penal.

5. DA 12 ETAPA - SOFTWARE DE GESTAO ELETRONICA DE DOCUMENTOS
5.1. A Contratada devera fornecer Software de GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos)
com Workflow (Tecnologia que possibilita automatizar processos, racionalizando-os e
potencializando-os por meio de dois componentes implicitos: organizacdo e tecnologia), pelo
periodo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado pelo prazo e forma permitidos pela Lei
Federal no 8.666/93.

5.2. Antes da efetiva implantacdo e em até 5 (cinco) dias ap0s a assinatura do contrato, a
CONTRATADA devera se reunir com os servidores designados pelo gestor do contrato para
realizar um levantamento dos setores da Camara Municipal de Iraceméapolis que fardo parte dos
trabalhos e a sua abrangéncia, bem como para escolher os tipos documentais integrantes do
acervo da CONTRATANTE; a metodologia padrdo a ser usada na organizacdo documental;
mapeamento/fluxo geral de documentacdo; e para definir os setores e ou servidores que deverao
ter acesso restrito e irrestrito as informac6es, detalhando ainda como e quando (projeto de gestao
documental).

5.3. E imprescindivel a utilizacdo de um software que gerencie em uma Gnica plataforma todos os
servigos a serem implantados.

5.4. Caracteristicas Gerais: Tipo

5.4.1. O software deve ser uma ferramenta totalmente via WEB, sem a necessidade
de instalar aplicativos nas maquinas dos usuarios, e ser compativel com o0s
browsers mais usados no mercado: Internet Explorer 8.0 ou superior, Mozilla, Fire
Fox, Chrome;

5.4.2. Assim como o Software de GED (Gestdo Eletrénica de Documentos) deve
ser 100% Web (em Nuvem), o seu banco de dados para armazenamento dos
documentos também deve ser em Nuvem, ndo sendo possivel armazenar o0s
documentos localmente nas maquinas dos servidores e usuarios do sistema;

5.4.3. O Software devera permitir a busca dos arquivos via celulares, tablets ou por
qualquer outra tecnologia mével e independente de sistema operacional tais como:| Desejavel
10s ou Android.
5.4.4. Permitir a integracdo com o Google Drive, OneDrive, Dropbox, entre outros| Obrigatorio

Obrigatorio

Obrigatorio
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servicos de hospedagem em nuvem;

5.4.5. Deve ser integrado com aplicativos do pacote Google (documentos, planilhas

A - Obrigatorio
e apresentacao), possibilitando: g
5.4.5.1. Editar e retomar a edicdo de documentos; Obrigatorio
5.4.5.2. Editar as propriedades; Obrigatorio
5.4.5.3. Copiar para um novo local de destino; e Obrigatorio
5.4.5.4. Excluir o documento. Obrigatorio
5.4.6. Deve ser integrado com aplicativos do pacote MS Office 2010 (Word, Excel Obrigatério
e Outlook) e versdes superiores, possibilitando que: g
5.4.6.1. A Suite abra documentos e modelos acionando o aplicativo do MS I
. i Obrigatorio
Office apropriado; e que
5.4.6.2. Os aplicativos do MS Office armazenem os documentos e modelos s
. . Obrigatorio
diretamente no repositdrio.
5.4.7. O Software de Banco de Dados devera ser de licenca livre e open source, _ W .
. . Obrigatorio
sem custo adicional para a Camara;
5.4.8. Possuir no console de administracdo a funcionalidade de criar novos Obricatério
usuarios, permissdes e parametrizacdes de acesso, tais como: g
5.4.8.1. Permitir inserir um novo usuario usando o nome, e-mail, e apelido; | Obrigatdrio
5.4.8.2. Enviar um e-mail para o usuério, assim que for cadastrado, avisando Obrigatério
que foi incluido na plataforma e com o link para inserir uma nova senha; g
5.4.8.3. Permiti ario t ha através do login “ i L
> crmitir que O usSuario troque Sua senna atravesS do 1ogin €SquecCt a Obrlgatorlo
senha”;
5.4.8.4. Permitir o envio da senha para o e-mail do usuario cadastrado com o .
. Obrigatorio
link para o recadastramento da senha;
5.4.8.5. Permitir o vinculo de usuarios por grupo; Obrigatorio
5.4.8.6. Permitir a criacdo da pasta do usuario com a quota de espaco liberado . .
¢ P g pag Obrigatério
para 0 mesmo;
5.4.8.7. Permitir, ao criar o usuario, o vinculo do mesmo com as seguintes .
. Desejavel
permissdes:
5.4.8.7.1. Leitura de Documento; Desejavel
5.4.8.7.2. Edi¢do de Documentos; Desejavel
5.4.8.7.3. Adicionar Documentos; e Desejavel
5.4.8.7.4. Apagar Documentos. Desejavel
5.4.9. O software deve permitir o gerenciamento dos documentos que se encontram
na forma fisica ou digitalizada na sede da CONTRATANTE, usando a mesma .
Desejavel

metodologia de trabalho. Para esta demanda o software devera possuir as seguintes
caracteristicas:

Praga da Matriz, 104 - Centro - Iracemapolis - SP | PABX: (19) 3456.5330

www.legislativoiracemapolis.sp.gov.br | secretaria@legislativoiracemapolis.sp.gov.br




Camara Municipal de Iracemapolis

Estado de Sao Paulo

,,,,,,,,,

5.4.9.1. Permitir a visualizacdo de documentos digitalizados e a capacidade

que serd gerado pelo processo. Para esta demanda o software devera possuir as
seguintes caracteristicas:

em gigabyte dos arquivos armazenados; Desejavel
5.4.9.2. Permitir o cadastro, controle e gerenciamento da documentagéo -
T Desejavel
5.4.9:3. Permitir o. controle de status dos documentos, conforme .sua Desejavel
localizagé@o (no arquivo da CONTRATANTE ou em consulta com o usuario);
5.4.9.4. Possuir em sua tela inicial um ambiente de atividade, onde os
usuarios administradores ou gerenciais possam visualizar todos os eventos de| Obrigatério
atividades criados dentro do sistema;
%3.4.9.5. Permitir na tela de atividade, escolher o tipo de atividade, escolha de Desejavel
itens e o periodo para consulta dos documentos;
5.4.9.6. Possuir em sua tela inicial um ambiente de documentos modificados
recentemente, com informacGes dos documentos e usuarios que realizaram| Obrigatorio
consultas e alteracdes;
5.4.9.7. Permitir a personalizacdo do painel inicial dos usuarios com n
funcionalidades de inclusdo e excluséo das telas; Ol g1
5.4.9.8. Permitir a edicdo de detalhes do painel inicial do usuério; Desejavel
5.4.9.9. Possuir no painel inicial do usuario um menu de calendario gerencial
de agendamento com a funcdo de lancamento de retirada e andlise do| Obrigatério
arquivos fisico;
5.4.9.10. Possuir no calendario a funcionalidade de criacdo de evento; Obrigatorio
5.4.9.11. Permitir no calendario a visualizacdo na data atual, semanal, ou S
mensal: Obrigatorio
5.4.9.12. Deve possuir a fgncior?a!idgde de gerenciamento de permissdes das Obrigatério
pastas, documentos e arquivos digitalizados;
5.4.9.13. Deve possuir na biblioteca de documentos opg¢des de tipo de Py
visualizacdo das pastas, por: Obglgatogig
5.4.9.13.1. simples; Obrigatorio
5.4.9.13.2. detalhada; Obrigatorio
5.4.9.13.3. modo galeria; Obrigatério
5.4.9.13.4. modo pelicula; Obrigatorio
5.4.9.13.5. modo tabela; Obrigatorio
5.4.9.13.6. modo audio; e midia. Obrigatorio
5.4.10. O software deve permitir o gerenciamento dos processos de trabalho,
vinculado a algum documento de referéncia para 0 processo ou algum documento —
Obrigatério
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5.4.10.1. Permitir a parametrizacdo de fluxo de trabalho com suas D
B Obrigatorio
etapas/atividades;
5.4.10.2. Permitir a revisdo e aprovacéo de tarefas; Obrigatorio
5.4.10.3. Permitir a criacdo de um novo fluxo de trabalho; Obrigatorio
5.4.10.4. Permitir a geracao de mensagem para um USUario ou grupo; Obrigatorio
5.4.10.5. Permitir o vinculo de usuério ou grupo ao fluxo de trabalho; Obrigatorio
5.4.10.6. Definir um responsavel ou um grupo para fluxo de trabalho; Obrigatorio
5.4.10.7. Definir um prazo de execucao para cada etapa/atividade; Obrigatério
5.4.10.8. Definir uma hierarquia entre os usuarios; Obrigatorio
5.4.10.9. Disparar etapas/atividades para 0s USUArios; Obrigatorio
5.4.10.10. Caixa de entrada das etapas/atividades pendentes; Obrigatorio
5.4.10.11. Caixa de entrada das etapas/atividades em atraso; Obrigatorio
5.4.10.12. Permitir a inser¢do de comentarios na etapa/atividade; Obrigatorio
5.4.10.13. Permitir a concluséo, o cancelamento ou a volta de etapa; Obrigatorio
5.4.10.14. Permitir o envio de etapa para outro usuario executar ou somente : -
. Obrigatorio
inserir um parecer sobre 0 assunto;
5.4.10.15. Enviar e-mail para o usuario assim que este receber uma S
. Obrigatorio
etapa/atividade;
5.4.10.16. Enviar e-mail para o usuario assim que uma etapa/atividade Obrigatério
pendente atingir um percentual programado do seu prazo de execuc¢ao; g
5.4.10.17. Enviar e-mail para o superior hierarquico assim que uma atividade L
. Obrigatorio
dos seus subordinados atrasar;
5.4.10.18. Acompanhar as atividades em um processo; Obrigatorio
5.4.10.19. Visualizar as atividades em aberto e em atraso; Obrigatorio
5.4.10.20. Visualizar as atividades por periodo, sendo possivel detalhar os S
. Obrigatorio
percentuais de atraso das etapas;
5.4.10.21. Upload/Download de arquivos relacionados ao processo; Obrigatorio
5.4.10.22. Upload/Download de imagens dos documentos relacionadas ao B s
Obrigatério
processo;
5.4.10.23. Cadastro de horéario de trabalho; Obrigatorio
5.4.11. O software deve permitir a criagdo de regras para cada tipo de pasta e
subpasta cadastrada no sistema. Para esta demanda o software devera possuir as| Obrigatério
seguintes caracteristicas:
5.4.11.1. Definir regras quando documento for inserido dentro de uma pasta .
Obrigatorio
ou subpasta;
5.4.11.2. Definir regras quando documento for excluido de dentro de uma| Obrigatorio
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pasta ou subpasta;

5.4.12. Ap6s um documento ser inserido ou excluido de uma pasta ou subpasta, o

sistema devera permitir o fluxo das regras e enviar as seguintes acoes: Obrigatorio
5.4.12.1. Enviar um e-mail para qualquer enderego cadastrado no Sistema; Obrigatorio
5.4.12.2. Permitir a selecao do e-mail de destino; Obrigatorio
5.4.12.3. Permitir a insercdo de um assunto; Obrigatorio
5.4.12.4. Permitir a criagdo de uma mensagem; Obrigatorio
5.4.12.5. Permitir o uso de um modelo em html. Obrigatério
5.4.13. Mover ou Copiar um arquivo para qualquer destino dentro do GED; Obrigatorio
5.4.14. Criar um fluxo com a opgéo para Aprovar e Rejeitar; Obrigatorio
5.4.15. Permitir criar uma acédo de copiar ou mover o documento para um destino; | Obrigatério
5.4.16. Possuir o vinculo de critérios de regras, por: tamanho, autor, criador, —
modificador, cargo, e-mail e cota; Obrigatorio
5.4.17. Permitir a desativacdo da regra ou aplicar a mesma para todas as subpastas; | Obrigatério
5.4.18. Permitir a visualizagdo da regra criada; Obrigatério
5.4.19. Permitir ativar e desativar a heranca das regras; Obrigatorio
5.4.20. Permitir editar, excluir, salvar e redefinir a regra. Obrigatorio
5.4.21. Permitir a atribuicdo de permissdes de acesso para documentos de um
determinado tipo e. permissdes no nivel de granularidade dg objetos (pa.stas, Desejavel
documentos especificos e processos), contemplando no minimo as seguintes
permissdes:
5.4.21.1. Criacdo de documentos de um tipo documental, Desejavel
5.4.21.2. Leitura; Desejavel
5.4.21.3. Alteracgdo; e Desejavel
5.4.21.4. Excluséo. Desejavel
5.4.22. Permitir a habilitacio e a desabilitacho automética de recursos e
funcionalidades (op¢des de menu, abas, campos, botdes, janelas e portlets) de| Desejavel
acordo com as permissdes de acesso dos USUArios;
5.4.23. Gerar trilha de auditoria configuravel de todas as operagdes executadas,
incluindo operacdes sobre documentos, tipos de documento, pastas, processos,| Obrigatdrio
concessao de permissdes a usuarios e grupos;
5.4.24. Permitir a utilizacdo de certificados digitais no padréo ICP-Brasil, Obrigatorio
5'.4.25. If’ossuir recur'so de assin.atura eIetrOnica.t de f(?rma a garantir a identidade do Obrigatério
signatario e a ndo edicédo posterior do formulario assinado;
5.4.26. Possibilitar a exportagdo de formularios preenchidos para formato PDF/A; | Desejavel
5.4.27. Permitir, em seu repositorio, 0 armazenamento e gerenciamento de objetos| Obrigatorio
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de qualquer formato, tais como video, som, imagens, textos, planilhas, relatérios e
outros arquivos, independente de seu conteldo;

5.4.28. Permitir a criacdo e alteragcdo de tipos documentais e a definicdo de seus
atributos e configuracGes por meio de interface gréfica, sem a necessidade de

programacdo ou criagdo manual de tabelas e relacionamentos no Sistema de Decelavel
Gerenciamento de Banco de Dados;
5.4.29. Permitir a definicdo de permissdes de acesso diferentes para os metadados e -
, Desejavel
para o contetdo do documento;
5.4.30. Permitir a criacdo de pastas e subpastas para armazenamento logico de
documentos, possibilitando que documentos sejam referenciados em mais de uma| Obrigatério
pasta simultaneamente sem duplicacéo fisica;
5_.4.31. Permitir a criacdo de tipos de pastas e a definicdo de atributos para cada Obrigatdrio
tipo de pasta;
5.4.32. Permitir a criacdo e a alteracdo de conjuntos documentais, ou seja, que 0
conteldo de um documento possa ser constituido de outros documentos existentes| Desejavel
no repositorio, sem duplicacéo;
5.4.33. Permitir vinculacao (referéncias) entre documentos, sendo possivel navegar
diretamente de um documento para outros que sao por ele referenciados ou que o| Desejavel
referenciam;
5.4.34. Permitir que na propriedade de uma pasta o usuério visualize 0 nome, titulo,
descri¢do, quantidade de paginas em PDF da pasta, nome do criador do arquivo, —
o - e . Obrigatorio
data de criagdo, modificador, data da modificacdo, conforme atendimento aos
anexos | e 11 do Decreto Federal 10.278 de 18 de marco de 2020;
5.4.35. Permitir que no detalhe de uma pasta o usuério consiga fazer comentarios Obrigatério
para visualizacdo de outros usuérios;
5.4.36. O sistema devera permitir o gerenciamento das regras de negocio para o S
. Obrigatorio
fluxo dos documentos dentro das pastas e subpastas, assim como:
5.4.36.1. Deve possuir recursos de criagédo de regras; Obrigatorio
5.4.36.2. Deve copiar regras ja criadas anteriormente; Obrigatorio
5.4.36.3. Deve permitir a execucdo das regras para testes antes de colocar em —
. Obrigatorio
atividade;
5.4.36.4. Visualizagdo das regras ja criadas, e editar ou excluir as regras. Obrigatorio
5.4.36.5. Deve permitir ao criar uma nova regra: Obrigatorio
5.4.36.5.1. A insercdo de nome e descricao; Obrigatorio
5.4.36.5.2. Desativar a regra; Desejavel
5.4.36.5.3. Aplicar as regras para as subpastas; Desejavel
5.4.36.5.4. A execucdo de um segundo plano e geracdo de um logo para| Desejavel
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as regras executadas com erro;

5.4.36.6. Deve permitir a parametrizacdo das regras, incluindo novos filtros
de parametros;

Desejavel

5.4.36.7. Deve permitir a parametrizacdo das regras, incluindo novos critérios
de parametros;

Desejavel

5.4.36.8. Deve permitir a execugdo dos critérios, tais como:

Obrigatorio

5.4.36.8.1. Enviar um link ou avisar por e-mail sobre os documentos
que forem criados nas pastas dentro das pastas;

Obrigatorio

5.4.36.8.2. Deve mover ou copiar os documentos para uma outra pasta;

Obrigatorio

5.4.36.9. Deve permitir vincular a pasta a um conjunto de regras;

Desejavel

5.4.36.10. Deve permitir selecionar as pastas e indicar as regras a vincular.

Desejavel

5.4.37. A funcionalidade dentro do software utilizado para visualizacdo das
imagens devera permitir o envio instantaneo das imagens digitalizadas através do
correio eletronico, integrado ao GED (Gestdo Eletrénica de Documentos);

Obrigatorio

5.4.38. Deve permitir que um usuério tenha acesso direto a um documento ou uma
pasta a partir de uma URL valida sem data de expiracdo, respeitando as restricdes
de autenticacéo;

Obrigatério

5.4.39. O software de gerenciamento, que é o pilar da prestacdo de servicos, devera
contemplar tecnologia de facil acesso e operacdo, com perfeita visualizacdo das
imagens, ampla pesquisa por qualquer palavra ou expressdo presente no contetdo
das imagens gravadas;

Desejavel

5.4.40. Deve possuir recursos de indexacdo automatica de documento digitalizado
com utilizacdo de técnicas de reconhecimento de codigo de barras e de caracteres
(OCR) para indexacéo de todo o texto;

Obrigatorio

5.4.41. O modulo de reconhecimento (OCR) deve ser capaz de identificar
quaisquer caracteres presentes nos idiomas Portugués e Inglés e quaisquer simbolos
matematicos;

Obrigatorio

5.4.42. Deve permitir, na pesquisa por metadados e por conteudo (full text
retrieval):

Desejavel

5.4.42.1. Ordenag&o dos documentos do resultado por relevancia;

Desejavel

5.4.42.2. Uso dos operadores 16gicos E (AND), OU (OR) e NAO (NOT);

Desejavel

5.4.42.3. Uso dos operadores de comparacdo = (igual), < (menor que), <=
(menor ou igual a), > (maior que), >= (maior ou igual a), <> (diferente) para
campos numeéricos e de data;

Desejavel

5.4.42.4. Uso de caracteres curinga, palavras-chave ou partes de palavras com
uso de curingas;

Desejavel

5.4.42.5. Uso de intervalos de data;

Desejavel
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5.4.42.6. Definir os campos do resultado da pesquisa, a ordenacdo dos

documentos por qualquer metadados e o agrupamento no resultado; Desejavel
5.4.42.7. Busca por frase (phrase search); Desejavel
5.4.42.8. Uso de tesauro ou listas de sindbnimos; Desejavel
5.4.42.9. Armazenamento dos critérios de pesquisa para repeti¢fes futuras. | Obrigatorio
5.4.43. Deve permitir a combinacdo das pesquisas por metadados e por contetido -
(full text retrieval) numa mesma interface de usuario; -
5.4.44. Deve indexar para pesquisa por conteudo (full text retrieval) todos os -
formatos textuais relacionados abaixo: P
5.4.44.1. DOC e DOCX (MS-Word); Desejavel
5.4.44.2. XLS e XLSX (MS-Excel); Desejavel
5.4.44.3. PPT (MS-PowerPoint); Desejavel
5.4.44.4. MSG (MS-Outlook); Desejavel
5.4.44.5. ODF (Open Document Format); Desejavel
5.4.44.6. ODT, ODS e ODP (OpenOffice); Desejavel
5.4.44.7. HTML, TXT, XML, RTF; e Desejavel
5.4.44.8. PDF. Desejavel
5.4.45. O modulo de (full text retrieval) deve ser capaz de indexar documentos de
forma incremental, ou seja, capaz de lidar com adicgdes, alteragdes e remocoes de| Desejavel
documentos do repositorio;
5.4.46. Qeve indexar os metadados e o conteddo do documento em tempo real, ST
apos sua inclusdo ou alteracao;
5.4.47. O sistema devera permitir a capacidade de visualizacdo de documentos
préximos ao que estd sendo visuali_zad,o _em t(_ala, por exemplo: procurando p(?r Desejavel
documento que contenha anexos, seja facil a visualizagcdo de documentos atraves
de miniaturizacdo das imagens proximas, além de:
5.4.48. Deve possuir recursos de visualizagdo de imagem de documento .
digitalizado, contendo: B eiavel
5.4.48.1. Zoom-In e Zoom-Out; Desejavel
5.4.48.2. Rolamento da tela para visualizagdo da imagem; Desejavel
5.4.48.3. Visualizagdo de miniaturas de paginas (thumbnails). Desejavel
5.4.48.4. Deve permitir a identificacdo da quantidade de paginas e
visualizacdo seletiva de pagina de documento dentro do aplicativo Desejavel
visualizador de documentos.
5.4.48.5. Deve possuir recursos de favoritar o documento, e mostrando o
mesmo no painel inicial do usuério para que seja facil retomar alguns tipos de| Obrigatorio

trabalho que esteja realizando no arquivo;
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5.4.48.6. Deve permitir a visualizacdo panoramica da imagem e, quando a

mesma ndo encaixar totalmente ao limite do monitor, que seja possivel sua| Desejavel
visualizagcdo em tamanho miniaturizado.
5.4.48.7. Deve permitir fazer comentarios nos documentos para que outros
usuérios possam visualizar e continuar com novos comentarios, facilitando a| Obrigatorio
comunicacéo dentro do Software;
5.4.48.8. Deve permitir a exclusdo de comentarios inserido nos documentos; | Obrigatorio
5.4.48.9. Deve permitir realizar o compartilhamento e descompatilhamento o
: o Obrigatorio
dos documentos e arquivos digitalizados.
5.4.48.10. Deve permitir o envio dos documentos via e-mail, Facebook, S
. Obrigatorio
Google e Twiter;
5.4.49.11. Deve permitir gerar o link pablico para envio de documentos para Obrigatério
o Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo; g
5.4.48.12. Deve permitir a edigéo da propriedade dos documentos e arquivos N
o P ¢ prop a Obrigatorio
digitalizados;
5.4.48.13. Na funcionalidade de propriedades do documento devera possuir
as informacbes de nome do documento, titulo, descricdo, autor, tamanho, L
. - . e . Obrigatorio
criador, data criacdo, modificador, data modificacdo e histrorico de
versionamento dos documentos;
5.4.48.14. Deve permitir a exibi¢cdo do documento no navegador; Obrigatodrio
5.4.48.15. Deve permitir a edicdo do documento off-line; Obrigatorio
5.4.48.16. Deve permitir o carregamento da nova versdo do documento; Obrigatério
5.4.48.17. Deve permitir a edicdo de propriedade; Obrigatorio
5.4.48.18. Deve permitir a movimentacdo do documento para um local N A
. Obrigatorio
escolhido;
5.4.48.19. Deve permitir a copia do arquivo para um local escolhido; Obrigatério
5.4.48.20. Deve permitir a exclusdo do documento; Obrigatorio
5.4.48.21. Deve permitir o inicio de um fluxo de trabalho; Obrigatorio
5.4.48.22. Deve permitir o gerenciamento de permissdes do documento; Obrigatorio
5.4.48.23. Deve permitir que o usuario escolha se tornar proprietario do L
Obrigatério
documento;

5.4.49. O mddulo de impressédo do software/aplicativo devera permitir: Obrigatorio
5.4.49.1. A impressao dos documentos digitalizados; Obrigatorio
5.4.49.2. A impressdo parcial das imagens; Obrigatorio
5.4.49.3. A impressdo a partir da formulacdo da consulta, considerando Obrigatério
somente as imagens onde foram encontradas as ocorréncias pesquisadas; g
5.4.49.4. A impressdo de modo que reproduza de forma fiel o documento| Desejavel
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original digitalizado.

5.4.50. As imagens devem ser arquivos de padréo aberto, tipo "raster” e comuns no
mercado de imagens, tais como Tiff, Jpeg, Gif, etc., em hipdtese alguma devem ter
arquitetura fechada ou proprietéria;

Desejavel

5.4.51. As imagens devem ser passiveis de serem lidas e diretamente incluidas em
aplicativos tipo Word, Power Point, PDF/A, programas de tratamento de imagem,
sem o0 uso de qualquer software ou "driver" especifico do fornecedor da tecnologia;

Desejavel

5.4.52. Obrigatoriamente as imagens devem ser comprimidas, para tanto, devem
usar compressoes padrdo de mercado, que permitam ser acessadas diretamente por
aplicativos padréo, conforme descritos anteriormente;

Desejavel

5.4.53. N&o deve haver qualquer tipo de criptografia nas imagens ou arquivos.

Desejavel

5.4.54. A empresa vencedora do certame licitatorio devera possuir também uma
plataforma de suporte técnico para 0s usuarios do sistema com as seguintes
funcionalidades:

Obrigatorio

5.4.55. Permitir que, apdés a solicitacdo do usudrio da CONTRATANTE, o
operador do chat de conversa possa iniciar o bate papo;

Obrigatorio

5.4.56. Permitir a transferéncia do bate papo para um outro operador;

Obrigatorio

5.4.57. Permitir a visualizacdo do endereco de onde partiu a solicitacdo do
chamado;

Obrigatério

5.4.58. Permitir a visualizacdo do nome e e-mail do solicitante do chamado;

Obrigatorio

5.4.59. Permitir criar uma tag do chamado para facilitar a busca de conversas
anteriores e definir um parametro para os tipos de solicitacdo de chamado;

Obrigatorio

5.4.60. Permitir criar um protocolo, ao encerramento do chamado pelo operador do
suporte, quando o chamado for um erro que esteja impossibilitando o acesso;

Obrigatorio

5.4.61. Permitir que o usuario, ja logado na plataforma de Gerenciamento
Eletronico de Documentos, faca uma solicitacdo para tirar davidas ou abrir
reclamacoes;

Obrigatorio

5.4.62. Permitir que o seja feita a analise de conversas respondidas e conversas
perdidas;

Obrigatorio

5.4.63. Permitir a visualizagéo de visitantes dentro da plataforma de suporte;

Obrigatério

5.4.64. Permitir a visualizacdo de paginas visualizadas pelos usuarios da plataforma
de Gerenciamento Eletronico de Documentos;

Obrigatorio

5.4.65. Ter um histdrico de visitantes, apontando os operadores e o tempo de
conversa no chat do suporte;

Obrigatorio

5.4.66. Permitir a analise de todo o histdrico de conversas geradas pela ferramenta
de suporte;

Obrigatorio

5.4.67. Permitir banir um usudrio por ma conduta no chat do suporte;

Obrigatério
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5.4.68. Permitir a visualizac&o de detalhes de uma conversa no chat do suporte; Obrigatorio

5.4.69. Ver o local no Google Mapa de onde veio a solicitacdo de conversa; Desejavel
5.4.70. Ver o e-mail do solicitante da conversa; Desejavel
5.4.71. Ver o dispositivo de acesso do solicitante; Desejavel
5.4.72. Ver o dia, més e horario da solicitacdo da conversa; Desejavel
5.4.73. Ver o nome do operador que realizou o atendimento ao chamado e o -
. Desejavel
horario.
5.4.74. Permitir a andlise do log de acesso do solicitante, registrando a url e o Deseiavel
horéario da navegacdo da plataforma; J
5.4.75. Permitir criar um bloco de notas sobre o atendimento da solicitacdo da -
Desejavel
conversa;
5.4.76. Permitir imprimir todo o historico da solicitacdo de chamado e gerar o -
Desejavel

mesmo em pdf.

5.5. Da Manutencédo Mensal e Licenca de Uso do Software
5.5.1.Faz parte da manutencdo a licenca de uso do software, suporte técnico com servicos
de atualizacdo do contetdo do més anterior.

5.5.2. A CONTRATADA devera realizar a atualizacdo de versdo futura do software sempre
que necessario, sem custo adicional.

55.3.A CONTRATADA deverd promover as atualizagbes mensais do sistema,
independentemente de abertura de chamado, podendo realizar via web ou pessoalmente na
sede da Camara Municipal de Iracemapolis.

5.5.4.A CONTRATADA devera desenvolver as funcionalidades que faltam para adaptar o
sistema as necessidades da CONTRATANTE e devera também realizar diariamente o
backup de seguranca dos dados e imagens do Software de GED, sob pena de responder
pelos prejuizos a que der causa.

5.5.5.0s servicos descritos na 22 e na 3% Etapa somente comecardo a vigorar no primeiro
dia atil subsequente a conclusdo da 12 Etapa.

5.5.6. A CONTRATADA devera comparecer, mensalmente, na sede da Camara Municipal
de Iracemapolis de segunda a sexta-feira, ou até que seja finalizado os procedimentos da 32
Etapa, com os equipamentos necessarios para promover as digitalizaces das paginas.
5.5.7.A CONTRATADA devera comparecer, pelo menos uma vez por semana, na sede da
Céamara Municipal de Iracemapolis para a realizacdo dos procedimentos referentes ao
fornecimento da licenga de uso e manutencdo mensal, independentemente de chamado.
5.5.8.A Camara Municipal de Iracemapolis comunicard a CONTRATADA, através de e-
mail e oficio, toda vez que for cadastrado um novo usuério no sistema.

6. DA 22 ETAPA - DA ORGANIZA(;AO, INVENTARIO E LIMPEZA DOS
DOCUMENTOS E ARQUIVOS
6.1. A empresa vencedora do certame licitatorio sera responsdvel pela preparacdo dos
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documentos. Entende-se como preparacdo de documentos o processo de retirada de grampos,
clipes, correcdo de dobraduras em péginas, retirada de residuos de ferrugem e poeira, sendo que o
cliente podera, dentro de suas condi¢des, auxiliar a empresa vencedora na entrega e busca de
documentos que estejam mais dificeis de acessar e fora do arquivo fisico.

7. DA 32 ETAPA - DA DIGITALIZACAO E INDEXACAO DOS DOCUMENTOS

7.1. O processo de digitalizagdo dos documentos, objeto do presente processo de licitacéo, devera
ser realizado na sede da Camara Municipal de Iracemépolis, estando vedado o translado dos
documentos, assim como sua guarda fora do local indicado para a prestacéo dos servigos.

7.2. As imagens devem ser um Unico documento por arquivo, ndo podendo ser varios
documentos por arquivo de imagem, salvo quando os arquivos fisicos exigirem tal procedimento
de indexacdo;

7.3. Obrigatoriamente as imagens devem ser indexadas no software de GED para facilitar a
visualizacdo e busca pelos documentos;

7.4. O processo de digitalizacdo devera permitir anotacfes que apontem que o documento sofreu
algum tipo de modificacdo por outro, ou seja, deverdo estar registradas no banco de imagens ou
na tela gerencial do software de GED as devidas alteracfes e modificacGes realizadas nos
documentos.

7.5. Serdo digitalizadas aproximadamente 300.000 (trezentas mil) paginas.

7.6. O quantitativo dos documentos sera subdividido entre todos os setores.

8. DA 42 ETAPA - DA IMPLANTACAO, CONFIGURACAO PARAMETRIZACAO DO
GED

8.1. A implantacéo e configuragdo do software de GED, consiste na liberagdo do ambiente web
de GED da Cémara Municipal de Iracemapolis com toda padronizagdo da estrutura de arquivos.
O processo devera ser realizado acordo com a estrutura organizacional da Camara Municipal de
Iracemapolis.

8.2. A CONTRATADA devera realizar a conversdao de todos os arquivos ja digitalizados e
arquivos nascidos em formato digital para a plataforma de GED (Gestdo Eletronica de
Documentos).

8.3. Apds a conversdo do acervo digital os arquivos deverdo estar disponiveis na plataforma de
GED indexados e separados dos arquivos que serdo digitalizados na 3? Etapa.

8.4. A CONTRATADA terad o prazo de até 05 (cinco) dias para realizar a conversdo do acervo
digital, apds entrega dos dados realizados pelo setor responsavel da CONTRATANTE.

8.5. A CONTRATANTE devera entregar os arquivos, assim como o documento de solicitacdo de
conversdo, datado, assinado e carimbado para o responsavel da CONTRATADA.

9. DA5?ETAPA - DO TREINAMENTO DE USUARIOS
9.1. A CONTRATADA devera ministrar o treinamento dos usuarios da CONTRATANTE com o
objetivo de capacitd-los na utilizagdo e administracdo de todos os recursos do Software de
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erenciamento de Documento.

9.2. A CONTRATADA devera aplicar o treinamento dos funcionarios da Camara Municipal de
Iracemapolis de acordo com a inclusdo das pastas de acesso e 0os documentos indexados nos
devidos setores.

Devido a possivel rotatividade de funcionarios da Camara Municipal de Iracemapolis, a
quantidade de funcionarios a ser treinados sera ilimitada, ficando a cargo do gestor da
CONTRATANTE a emissao do documento de solicitagdo de treinamento com os dados do
funcionério e horario para o treinamento.

10. DO VALOR ESTIMADO DA CONTRATAC;AO

10.1. A prestacdo dos servigos constitui-se na implantagdo de gestdo documental, com
fornecimento de licenca de uso de software de gerenciamento eletronico de documentos com
suporte técnico mensal, organizacdo, inventario e limpeza dos documentos, digitalizacdo e
indexacdo dos documentos, treinamento de servidores, atendendo as necessidades da Camara
Municipal de Iracemépolis, conforme os valores abaixo indicados:

Item Descrigdo Qtde. | Valor Mensal | Valor Total
1° | Licenca de uso de Software de GED 12 R$ 7.350,00 | R$ 88.200,00
2° | Organizacdo, Inventario e Limpeza dos documentos 01 - R$ 9.416,67
3° | Digitalizacdo, Indexacdo de aprox. 25.000 paginas/més 12 R$6.333,33 | R$ 76.000,00
4° | Implantacdo e Configuracéo do Software 01 - R$ 9.416,67
5° | Treinamento do software de GED 01 - R$ 9.416,67

VALOR TOTAL CONTRATO R$ 192.450,00

10.2. Para tal, o valor estimado para os servicos de parcela Unica de Organizagdo, Inventario e
Limpeza dos documentos, de Implantacdo e Configuracdo do Software e de Treinamento do
software de GED ¢ de R$ 28.250,01 (vinte e oito mil, duzentos e cinquenta reais e um centavo) e
o valor mensal dos servicos de Licengca de uso de Software de GED e de Digitalizagdo e
Indexacgdo é de R$ 13.683,33 (treze mil, seiscentos e oitenta e trés reais e trinta e trés centavos),
que corresponde a media dos pregos praticados no mercado e foram apurados para efeito de
estimar-se o valor do objeto em licitag&o.

11. DA GARANTIA

11.1. A CONTRATADA ficara obrigada, durante o prazo de 90 (noventa) dias a contar da
entrega dos servicos referente a 3* Etapa, a reparar qualquer defeito de digitalizacdo dos
documentos, de operacdo do software ou no banco de dados, etc., sob pena de pagamento da
multa estipulada em contrato.

12. DA MAO-DE-OBRA DA PRESTACAO DE SERVICOS
12.1. A CONTRATADA se obriga a fornecer mdo-de-obra qualificada e/ou técnicos habilitados
e competentes para executar a prestacdo dos servigos contratados e 0s equipamentos adequados
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- para digitalizagdo dos documentos.

12.2. Durante a prestacdo de servicos os funcionarios da CONTRATADA deverdo estar
uniformizados e devidamente identificados atraves de crachas, contendo foto recente, nome e
funcao, exigindo seu uso em local visivel.

12.3. E de responsabilidade da CONTRATADA reparar eventuais danos causados, direta ou
indiretamente, 8 CONTRATANTE ou a terceiros, decorrentes de atos praticados por seus
empregados ou prepostos na execugdo do contrato, inclusive por acidentes, mortes, perdas ou
destruicdes, isentando a CONTRATANTE de todas as reclamagdes civeis, criminais ou
trabalhistas.

12.4. A CONTRATADA devera atender todas as exigéncias legais e regulamentares pertinentes
ao seu quadro funcional, inclusive encargos sociais, tributos cabiveis, seguros e indenizagdes.
Portanto, devera manter vinculo empregaticio com seus empregados, sendo responsavel pelo
pagamento de salarios e todas as demais vantagens e direitos trabalhistas, recolhimentos de todos
0S encargos sociais e trabalhistas, além de seguros e indenizages, taxas e tributos pertinentes.
12.5. Qualquer acidente de trabalho oriundo da prestacdo de servicos ora licitada sera de
responsabilidade da CONTRATADA, ainda que venha acontecer nas dependéncias da
CONTRATANTE.

12.6. A CONTRATANTE, sob hipGtese alguma, assumira os deveres trabalhistas da
CONTRATADA, tampouco eventual inadimpléncia onerara o objeto contratual.

13. DA EXECUCAO E FISCALIZACAO DOS SERVICOS

13.1. Os servicos a serem executados serdo fiscalizados por servidor designado pela
CONTRATANTE, emitindo seu aceite no relatério de execucdo mensal.

13.2. O relatério de execucdo dos servigos devera ser emitido mensalmente junto com a nota
fiscal, devendo discriminar as atividades, afim de facilitar o servi¢o do agente fiscalizador.

13.3. O setor financeiro somente pagard a nota fiscal depois de verificar o recebimento dos
Servigos.

13.4. Caso 0s servicos ndo sejam aprovados, a CONTRATADA devera imediatamente
providenciar a readequacdo dos mesmos, acatando as determinagcOes efetuadas pela
CONTRATANTE, sem custo adicional.

13.5. Constatadas irregularidades no objeto contratual e decorrido o prazo estipulado sem adogao
de providéncias por parte da CONTRATADA, caberd a CONTRATANTE aplicar as penalidades
permitidas, ou poderd, se assim lhe convier, mandar executa-lo por outra empresa.

14. DO PAGAMENTO

14.1. O pagamento da prestacdo de servicos devera ocorrer da seguinte forma:
14.1.1. 1@ etapa: até 30 (trinta) dias a contar do recebimento da nota fiscal referente a cada
més do fornecimento da licenca de uso de software de GED (Gerenciamento Eletronico de
Documentos) com suporte técnico mensal;
14.1.2. 28 etapa: até 30 (trinta) dias a contar do recebimento da nota fiscal referente a
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organizagao, ao inventario e a limpeza dos documentos;

14.1.3.3? etapa: até 30 (trinta) dias a contar do recebimento da nota fiscal referente a
quantidade de paginas digitalizadas de cada més.

14.1.4. 42 etapa: até 30 (trinta) dias a contar do recebimento da nota fiscal referente a
Implantacdo, Configuracdo e Treinamento realizado com os funcionarios da
CONTRATANTE sobre as funcionalidades do software de GED (Gerenciamento
Eletrdnico de Documentos).

14.1.5. 5% etapa: até 30 (trinta) dias a contar do recebimento da nota fiscal referente ao
término da conversdo da biblioteca digital.

14.1.6. As notas fiscais deverdo ser emitidas separadamente para cada uma das 5 (cinco)
Etapas, mencionando o nimero do processo e 0 nimero do contrato.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
15.1. Sao obrigacdes da CONTRATADA:

15.1.1. Realizar os servi¢os no prazo acordado e com 0s equipamentos necessarios para sua
fiel execucdo;

15.1.2. Manter em perfeito funcionamento o software com o banco de dados conforme
disposto no termo de referéncia;

15.1.3. Dar destino final adequado aos produtos e aos componentes eletronicos
considerados lixo tecnolégico, de forma a ndo provocar danos ou impactos negativos no
meio ambiente e a sociedade;

15.1.4. Incluir, na proposta comercial, todos os custos decorrentes da execucdo contratual,
tais como despesas com impostos, taxas, fretes, seguros e quaisquer outros que incidam na
contratacdo do objeto;

15.1.5. Assumir inteira responsabilidade pela execucdo dos servicos contratados e efetua-
los de acordo com as especificacdes constantes do Edital;

15.1.6. Relatar a fiscalizacdo da CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ou
anormalidade observada nos locais de prestagdo do servico, inclusive as de ordem funcional
OU que possam representar risco ao patriménio, a documentacdo, aos servidores e
contribuintes, em tempo habil, para que sejam adotadas as providéncias necessarias;

15.1.7. Prestar a CONTRATANTE, sempre que necessario, 0s esclarecimentos sobre os
servigos a serem executados, fornecendo toda e qualquer orientagdo que possa ser dada para
acompanhamento e apreciac¢ao dos servicos;

15.1.8. Repor, 0 mais rapido possivel, qualquer objeto da Administracdo e/ou de terceiros
que tenha sido danificado por seus técnicos, responsaveis pela execucdo dos referidos
Servigos.

15.1.9. Manter, durante toda a execucdo do contrato, uma estrutura de suporte técnico com
uma plataforma atendimento via 0800 que proporcione a reducdo de custo com telefonemas
e que gere agilidade no processo de atendimento, feito por profissionais credenciados e
habilitados pertencentes a equipe técnica da empresa para o atendimento e conclusdes de
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duvidas;

15.1.10. Prestar, no prazo méximo de 48 (quarenta e oito) horas, todos os esclarecimentos
que forem solicitados pela CONTRATANTE, designando um representante ou preposto
seu com poderes para tratar com a CONTRATANTE;

15.1.11. Manter em sigilo, sob as penalidades da lei, dados e informacGes de propriedade
da CONTRATANTE, a menos que a mesma autorize expressamente sua divulgacédo, por
escrito;

15.1.12. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, 0S acréscimos ou supressdes que se
fizerem no objeto do presente contrato, até 25% (vinte e cinco por cento) de seu valor
inicial atualizado referente as Etapas 1% e 3%,

15.1.13. Assegurar a producdo global estabelecida e manter o controle de qualidade 100%
(cem por cento) das imagens e textos capturados, observando-se gue as imagens com baixa
qualidade deverdo ser redigitalizadas sem cobranca.

15.1.14. Corrigir prontamente as falhas identificadas pelo gestor da CONTRATANTE nos
arquivos convertidos, mediante conferéncia feita por este em até 90 (noventa) dias.

16. DISPOSICOES GERAIS

16.1. No caso de extravio e ou quaisquer outros danos causados pela CONTRATADA, a mesma
respondera pelos prejuizos perante a CONTRATANTE, independentemente da multa contratual.
16.2. Deverdo ser entregues para a CONTRATANTE os documentos convertidos, em tamanhos
de no maximo 8mb (oito megabytes) em banco de imagens que aceite a exportacdo de varios
formatos de imagens e principalmente PDF-A, GIF, TIFF, JPEG e BMP, em um “sistema nao
dependente”, ou seja, o programa de leitura ndo poderd ser exclusividade do programa da
CONTRATADA, garantindo a utilizacdo das imagens, utilizando meios de HARDWARE e
SISTEMA OPERACIONAL COMPATIVEL COM O PADRAO WINDOWS.

16.3. O custo da prestacdo de servicos, bem como dos materiais, acessorios e equipamentos a
serem utilizados, devera estar embutido no preco total/global da prestacdo dos servigos (proposta
comercial).

16.4. Faz parte integrante do presente Termo de Referéncia todos os servigos secundarios ndo
descritos acima, porém de relevante importancia para o fiel cumprimento contratual.

16.5. A empresa vencedora sera convocada a realizar, em até 3 (trés) dias Uteis a contar da
convocagdo, a apresentacdo/demonstracdo do software em questdo e da digitalizacdo de
documentos, instalando o software em equipamento fornecido pela CONTRATANTE,
demonstrando assim capacidade minima da solucéo ofertada.

16.6. O software devera ser de facil instalacdo e utilizacdo e a apresentacdo/demonstracéo podera
sera acompanhada por todos os membros presentes a reunido de abertura dos envelopes.

17. DEI\/IONSTRAQAO DE FUNCIONALIDADE DO SISTEMA
17.1. A licitante vencedora da fase de lances devera apresentar o sistema, nos termos do Edital,
atendendo ao que segue:
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17.1.1. A licitante devera realizar a apresentacdo diretamente no sistema, por meio de
navegador conectado a Internet referente ao descritivo do sistema.

17.1.2. No momento da prova de conceito a licitante devera apresentar o software com seu
banco de dados carregado com dados ficticios, de forma que possibilite a verificacdo de
todas as caracteristicas previstas neste termo.

17.1.3. Todos os requisitos deverdo ser comprovados em sua totalidade, ndo apenas de
forma parcial.

17.1.4. A ndo comprovacao total de qualquer requisito identificado como “Obrigatério”
acarretara na imediata desclassificacdo da licitante e serd chamada a licitante classificada
em segundo lugar para a apresentacdo do seu sistema, e assim sucessivamente;

17.1.5. A ndo comprovacdo total de qualquer requisito identificado como “Desejavel”
acarretard no agendamento de nova demonstracdo, no prazo de 30 (trinta) dias corridos, a
fim de que A CONTRATADA comprove a implementacdo do mesmo, na integra, em seu
software. Caso ndo se comprove dentro do prazo, a licitante sera desclassificada e
sera chamada a licitante classificada em segundo lugar para a apresentacdo do seu sistema,
e assim sucessivamente.

17.1.6. N&o serdo motivos de desclassificdo as caracteristicas apresentadas que ultrapassem
0S requisitos exigidos.

17.1.7. Se comprovado que a licitante, durante a demonstracdo, tentou ludibriar, frustrar,
fraudar, enganar ou perturbar o certame, estara sujeita as penalidades previstas no artigo 90
da Lei 8.666/93, sem prejuizo das demais san¢des administrativas cabiveis.
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 03/2022

ANEXO Il - DECLARACAO DE CIENCIA DE CUMPRIMENTO DE REQUISITO DE
HABILITACAO

A Camara Municipal de Iraceméapolis/SP
Ref.: Pregdo Presencial n® 03/2022.

Objeto: Escolha da proposta mais vantajosa para contratacdo de empresa para a prestacao
de servicos técnicos continuados e especializados em implantacdo de gestdo documental, com
fornecimento da licenca de uso de software de Gerenciamento Eletronico de Documentos com
suporte técnico mensal, digitalizacdo e indexacdo dos documentos, organizagdo, inventario e
limpeza dos documentos, treinamento de servidores, atendendo as necessidades da Camara
Municipal de Iracemapolis, conforme as condi¢cdes e especificacbes constantes no Anexo | —
Termo de Referéncia.

(razdo social na empresa)

CNPJ: com sede na

(enderego completo)
por intermédio de seu representante legal, infra-assinado, para cumprimento do previsto no inciso
VII do artigo 4° da Lei Federal 10.520, de 17/07/2002, publicada no DOU de 18/07/2002, e para
os fins do Pregdo Presencial n°® 02/2022, DECLARA expressamente que cumpre plenamente 0s
requisitos de habilitacdo exigidos no edital do pregao em epigrafe.

, de de 2022.

(assinatura do responsavel pela empresa)

Nome ou carimbo:
Cargo ou carimbo:

Esta declaracdo deverd ser entregue a Pregoeira separadamente dos envelopes (Proposta
Financeira e Documentos de Habilitacdo) exigidos nesta licitacao.
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 03/2022

ANEXO 111 - FORMULARIO PARA APRESENTACAO DA PROPOSTA FINANCEIRA

A Camara Municipal de Iraceméapolis/SP
Ref.: Pregdo Presencial n® 03/2022.

Objeto: Escolha da proposta mais vantajosa para contratacdo de empresa para a prestacao
de servicos técnicos continuados e especializados em implantacdo de gestdo documental, com
fornecimento da licenca de uso de software de Gerenciamento Eletronico de Documentos com
suporte técnico mensal, digitalizacdo e indexacdo dos documentos, organizacdo, inventario e
limpeza dos documentos, treinamento de servidores, atendendo as necessidades da Camara
Municipal de Iracemapolis, conforme as condi¢des e especificacbes constantes no Anexo | —
Termo de Referéncia.

Razé&o Social:

Endereco Completo:

Telefone: () E-mail Institucional:

CNPJ (MF): Inscricdo Estadual:
Condicdes de pagamento: Conforme estipulado no Edital.

Validade desta proposta: ( ) dias corridos (minimo 60 dias)

Prazo para inicio do fornecimento: a partir da assinatura do contrato.

Item Descrigdo Qtde. | Valor Mensal | Valor Total
1° | Licenca de uso de Software de GED 12 R$ R$
2° | Organizacdo, Inventario e Limpeza dos documentos 01 - R$
3° | Digitalizacdo, Indexagdo de aprox. 25.000 paginas/més 12 R$ R$
4° | Implantacdo e Configuracéo do Software 01 - R$
50 | Treinamento do software de GED 01 - R$
VALOR TOTAL CONTRATO R$
Valor mensal = R$ (
Valor total = R$ (

Esta proposta financeira contém precos completos, computando todos 0s custos necessarios
para o atendimento do objeto desta licitagdo, bem como todos os impostos, méo de obra,
encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas e quaisquer outros que
incidam ou venham a incidir sobre o objeto licitado.

Declaramos expressamente e sob as penas da lei que os produtos ofertados por nossa
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..........

“empresa atendem rigorosamente as caracteristicas necessarias descritas no termo de
referéncia que especificou o objeto desta licitacéo.

Representante legal:

Cédula de Identidade RG: CPF:
Nacionalidade: Estado Civil:
Data de Nascimento: E-mail pessoal:

Endereco Residencial:

Local e Data:

Carimbo e Assinatura:
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 03/2022

ANEXO IV - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO IMPEDITIVO
SUPERVENIENTE A HABILITACAO

A Camara Municipal de Iraceméapolis/SP
Ref.: Pregdo Presencial n® 03/2022.

Objeto: Escolha da proposta mais vantajosa para contratacdo de empresa para a prestacao
de servicos técnicos continuados e especializados em implantacdo de gestdo documental, com
fornecimento da licenca de uso de software de gerenciamento eletronico de documentos com
suporte técnico mensal, digitalizacdo e indexacdo dos documentos, organizacdo, inventario e
limpeza dos documentos, treinamento de servidores, atendendo as necessidades da Camara
Municipal de Iracemapolis, conforme as condi¢des e especificacbes constantes no Anexo | —
Termo de Referéncia.

(razéo social na empresa)

CNPJ: com sede na

(endereco completo)
por intermédio de seu representante legal, infra-assinado, DECLARA expressamente que até a
presente data inexistem fatos impeditivos da habilitacdo desta empresa no presente procedimento
licitatorio.

, de de 2022.

(Assinatura do responsavel legal)

Nome completo:

Cargo na Empresa:

Esta declaracdo deverd ser inserida no envelope de Documentos de Habilitacéo.
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 03/2022
ANEXO V - DECLARACAO DE NAO EMPREGO DE MENOR

A Camara Municipal de Iraceméapolis/SP
Ref.: Pregdo Presencial n® 03/2022.

Objeto: Escolha da proposta mais vantajosa para contratacdo de empresa para a prestacao
de servicos técnicos continuados e especializados em implantagdo de gestdo documental, com
fornecimento da licenca de uso de software de gerenciamento eletronico de documentos com
suporte técnico mensal, digitalizacdo e indexacdo dos documentos, organizacgdo, inventario e
limpeza dos documentos, treinamento de servidores, atendendo as necessidades da Camara
Municipal de Iracemapolis, conforme as condi¢des e especificacbes constantes no Anexo | —
Termo de Referéncia.

inscrito no CNPJ: , por intermédio de seu representante legal,
portador da Carteira de Identidade
e do CPF , DECLARA,

para fins do disposto no inciso V do artigo 27 da Lei Federal 8.666, de 21 de junho de 1993,
acrescido pela Lei Federal 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de 18
(dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis)
anos.

Ressalva: emprega menor, a partir dos 14 (quatorze) anos, na condigédo de aprendiz ( ).
(Em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima).

, de de 2022.

Assinatura

Esta declaracdo deverd ser inserida no envelope de Documentos de Habilitacéo.
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 03/2022
ANEXO VI - TERMO DE CREDENCIAMENTO

A Camara Municipal de Iraceméapolis/SP
Ref.: Pregdo Presencial n® 03/2022.

Objeto: Escolha da proposta mais vantajosa para contratacdo de empresa para a prestacao
de servicos técnicos continuados e especializados em implantacdo de gestdo documental, com
fornecimento da licenca de uso de software de gerenciamento eletronico de documentos com
suporte técnico mensal, digitalizacdo e indexacdo dos documentos, organizacdo, inventario e
limpeza dos documentos, treinamento de servidores, atendendo as necessidades da Camara
Municipal de Iracemapolis, conforme as condi¢des e especificacbes constantes no Anexo | —
Termo de Referéncia..

A empresa , com sede na
telefone () , inscrita com CNPJ ,
representada pelo  senhor ,
portador do RG e do CPF k
credencia o senhor :
portador do RG e do CPF :

para representa-lo junto a Camara Municipal de Iraceméapolis Municipal de Iracemapolis na
sessdo de processamento do Pregdo Presencial n® 01/2022, do tipo menor prego, podendo
formular lances verbais e praticar todos os atos inerentes ao certame, inclusive interpor e desistir
de recursos em todas as fases do referido certame licitatdrio.

de de 2022.

Nome:

RG: CPF:

Cargo na Empresa:

Credenciar-se conforme o item 08 do instrumento convocatorio, com firma devidamente
reconhecida do representante legal da empresa.
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 03/2022
ANEXO VII - MINUTA DO CONTRATO
CONTRATO N° __ /2022
CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVIGOS QUE,

ENTRE SI, CELEBRAM O MUNICPIO DE
IRACEMAPOLIS E A EMPRESA

A CAMARA MUNICIPAL DE IRACEMAPOLLIS, pessoa juridica de direito puablico, situada
a Praca da Matriz, n° 104, Centro — Iracemapolis/SP, inscrita no CNPJMF sob o n°
01.976.049/0001-47, neste ato representada por seu Presidente, Exmo. Sr. JEAN CARLOS
FERREIRA, brasileiro, devidamente inscrito junto ao CPF/MF sob o n° 301.208.278-67,
portador da Carteira de Identidade RG n° 45.319.982-3 SSP/SP, doravante denominada
CONTRATANTE, e de outro lado a empresa :

inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na cidade de ,
na Rua , n° , Bairro , Inscrita
no CNPJ sob o n° , neste ato representada por :
portador do RG n° , inscrito no CPF n° k

doravante denominada CONTRATADA, nos termos da Lei n°. 8.666/93 e alteracbes posteriores,
que regem o presente, e em obediéncia ao Processo Administrativo n® 126/2022, referente a
Licitacdo na modalidade Pregdo Presencial n° 03/2022, e pelos preceitos de direito publico,
aplicando-se subsidiariamente os Principios da Teoria Geral dos Contratos, e as demais
disposicdes legais e regulamentais aplicaveis a espécie, especialmente a Lei Federal n°
10.520/2002 e Lei Federal n°. 8.666/93 e suas alteragdes posteriores, doravante denominada Lel,
que as partes declaram conhecer, subordinando-se, incondicional e irrestritamente, as suas
estipulagdes, RESOLVEM celebrar o presente contrato mediante clausulas e condi¢fes seguintes:

CLAUSULA | - DO OBJETO

1.1. O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa para a prestacdo de servigos
técnicos continuados e especializados em implantacdo de gestdo documental, com fornecimento
da licenca de uso de software de gerenciamento eletronico de documentos com suporte técnico
mensal, digitalizacdo e indexacdo dos documentos, organizagdo, inventario e limpeza dos
documentos, treinamento de servidores, atendendo as necessidades da Camara Municipal de
Iracemapolis.

1.2. Os servigos deverdo ser executados de acordo com as condicGes e especificacGes constantes
do Anexo | — Termo de Referéncia e demais disposi¢cdes do Edital do Pregdo Presencial N°
03/2022, além da proposta comercial apresentada pela CONTRATADA, que integram o
presente contrato.
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3. E de responsabilidade da CONTRATADA o fornecimento de todo material a ser
empregado no empreendimento, assim como o fornecimento de toda méo de obra qualificada e
dos equipamentos necessarios a perfeita execucdo dos servicos.

CLAUSULA 1l - DA PRESTACAO DOS SERVICOS

2.1. Os servicos pertinentes ao objeto deste certame deverdo ser iniciados imediatamente apos a
assinatura e a execucdo sera acompanhada por um profissional a ser designado pela Camara
Municipal de Iraceméapolis, conforme o caso, nos termos do art. 67 e 73 da Lei Federal n°.
8.666/93.

2.2. A CONTRATADA se obriga a executar o objeto licitado conforme especificacOes e
condigdes estabelecidas neste contrato, na proposta apresentada pela CONTRATADA, Edital e
anexos, atendendo as normas técnicas e legais vigentes e aplicaveis.

2.3. A Administracdo rejeitara o objeto executado em desacordo com o contrato (art. 76 da Lei
Federal n°. 8.666/93).

2.4. Qualquer alteracdo nos servicos contratado, bem como, quaisquer outras que se facam
necessarias no decorrer da execucdo e ainda, qualquer modificacdo futura, s6 poderdo ser
realizadas mediante prévia aprovacdo da CONTRATANTE de forma escrita.

2.5. Toda alteracdo contratual devera ser aprovada previamente pela autoridade competente e
formalizada por meio de termo de aditamento, observada a legislacdo pertinente.

CLAUSULA 111 - DO PRAZO DE VIGENCIA
3.1. O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir de sua assinatura,
prorrogaveis na forma do art. 57 da Lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA 1V - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

4.1. Séo obrigacdes da CONTRATADA:

a) Realizar os servigos no prazo acordado e com 0s equipamentos necessarios para sua fiel
execucéo;

b) Manter em perfeito funcionamento o software com o banco de dados conforme disposto no
termo de referéncia;

c) Dar destino final adequado aos produtos e aos componentes eletrénicos considerados lixo
tecnoldgico, de forma a ndo provocar danos ou impactos negativos no meio ambiente e a
sociedade;

d) Incluir, na proposta comercial, todos os custos decorrentes da execugdo contratual, tais como
despesas com impostos, taxas, fretes, seguros e quaisquer outros que incidam na contratagdo do
objeto;

e) Assumir inteira responsabilidade pela execucdo dos servigos contratados e efetud-los de
acordo com as especificagdes constantes do Edital;

f) Relatar a fiscalizacdo da CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade ou anormalidade
observada nos locais de prestacdo do servico, inclusive as de ordem funcional ou que possam
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representar risco ao patrimoénio, a documentacéo, aos servidores e contribuintes, em tempo habil,
para que sejam adotadas as providéncias necessérias;

g) Prestar a CONTRATANTE, sempre que necessario, 0s esclarecimentos sobre 0s servicos a
serem executados, fornecendo toda e qualquer orientacdo que possa ser dada para
acompanhamento e apreciac¢ao dos servicos;

h) Repor, 0 mais rapido possivel, qualquer objeto da Administracdo e/ou de terceiros que tenha
sido danificado por seus técnicos, responsaveis pela execucéo dos referidos servicos.

i) Manter, durante toda a execucdo do contrato, uma estrutura de suporte técnico com uma
plataforma atendimento via 0800 que proporcione a reducgéo de custo com telefonemas e que gere
agilidade no processo de atendimento, feito por profissionais credenciados e habilitados
pertencentes a equipe técnica da empresa para o atendimento e conclusées de duvidas;

J) Prestar, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, todos os esclarecimentos que forem
solicitados pela CONTRATANTE, designando um representante ou preposto seu com poderes
para tratar com a CONTRATANTE;

k) Manter em sigilo, sob as penalidades da lei, dados e informacGes de propriedade da
CONTRATANTE, a menos que a mesma autorize expressamente sua divulgagéo, por escrito;

[) Aceitar, nas mesmas condigdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem no
objeto do presente contrato, até 25% (vinte e cinco por cento) de seu valor inicial atualizado
referente as Etapas 1% e 3%,

m) Devera mencionar na Nota Fiscal o nimero do processo e 0 numero do Contrato.

n) Conduzir os trabalhos ora contratados de acordo com as Normas Técnicas aplicaveis, com
estrita observancia da Legislacdo em vigor;

0) Apresentar a CONTRATANTE, caso esta venha a solicitar, a programacdo geral dos seus
servigos com base em indicacOes fornecidas pela Administracao;

p) Empregar, na execugdo dos servigos contratados, apenas profissionais técnico-especializados e
habilitados, com requisitos indispensaveis para o exercicio das atribuicdes relacionadas com o
objeto desta avenca;

g) Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, o
objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao;
r) Zelar pela fiel execu¢do do contrato, usando todos 0s recursos materiais e humanos
necessarios;

s) Responder por todos 0s encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e tributarios decorrentes
da execucdo deste contrato, nos termos do artigo 71 da Lei Federal n° 8.666/1993 (e alteracdes
posteriores);

t) Responsabilizar-se por eventuais danos que vier a causar a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucdo do contrato;

u) Responsabilizar-se, por quaisquer erros e/ou servigos executados em desacordo com o exigido
no Edital e seus Anexos, correndo por sua conta a recuperagdo e recomposi¢cdo dos mesmos e
consequente pagamento dos danos e prejuizos, que por Si ou seus prepostos, vier a causar a
CONTRATANTE e a terceiros e pelo pagamento de indeniza¢des, honorarios de advogados,
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custas judiciais e outras despesas a que CONTRATANTE estiver sujeita em consequéncia de
acOes movidas por ela ou terceiros prejudicados, até sentenca final e sua execucao.

V) Responsabilizar-se integralmente pelos servigcos que vierem a ser executados em razdo deste
contrato, nos termos da legislacdo vigente, sendo que a presenca da fiscalizacdo da
CONTRATANTE ndo isentara a responsabilidade da CONTRATADA,;

w)N&o ceder ou transferir totalmente os servigos decorrentes deste Edital e do respectivo
contrato, sob pena de rescisdo e aplicacdo das san¢des editalicias e contratuais cabiveis;

X) Aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem nos
servigos, dentro dos limites da Lei, nos termos do artigo 65, 8§ 1° e 2° da Lei Federal n°
8.666/1993 (e alteragdes posteriores);

y) Responder por todos 0s impostos, taxas, seguros e quaisquer outros encargos que incidam ou
venham a incidir sobre 0s respectivos servicos a serem prestados;

z) Manter durante a execucdo do contrato todas as condi¢Ges de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacdo.

CLAUSULA V - DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

5.1. S&o obrigacdes da CONTRATANTE:

a) Efetuar o pagamento dos valores contratados pela execucdo do servico, desde que haja a
apresentacdo da documentacdo que demonstre a regularidade fiscal da CONTRATADA.

b) Fiscalizar a execu¢do do contrato.

c) Prestar todas as informacg6es acerca da execucdo dos servicos, bem como permitir 0 acesso
aos locais onde serdo executados.

CLAUSULA VI - DO PRECO E DAS CONDIC;()ES DE PAGAMENTO
6.1. O valor total do presente contrato é de R$ ( ),
considerando os valores individuais a seguir:

Item Descricéo Qtde. | Valor Mensal | Valor Total
1° | Licenca de uso de Software de GED 12 R$ R$
2° | Organizacao, Inventério e Limpeza dos documentos 01 - R$
3° | Digitalizacdo, Indexacdo de aprox. 25.000 paginas/més 12 R$ R$
4° | Implantacdo e Configuracdo do Software 01 - R$
50 | Treinamento do software de GED 01 - R$
VALOR TOTAL CONTRATO R$ 192.450,00

6.2. O pagamento da prestacdo de servicos devera ocorrer da seguinte forma:

a) 12 etapa: até 30 (trinta) dias a contar do recebimento da nota fiscal referente a cada més do
fornecimento da licenca de uso de software de GED (Gerenciamento Eletronico de Documentos)
com suporte técnico mensal;

b) 22 etapa: até 30 (trinta) dias a contar do recebimento da nota fiscal referente & organizacéo, ao
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Inventario e a limpeza dos documentos;

c) 3? etapa: até 30 (trinta) dias a contar do recebimento da nota fiscal referente a quantidade de
paginas digitalizadas de cada més.

d) 42 etapa: até 30 (trinta) dias a contar do recebimento da nota fiscal referente a Implantacéo,
Configuracdo e Treinamento realizado com os funcionarios da CONTRATANTE sobre as
funcionalidades do software de GED (Gerenciamento Eletrénico de Documentos).

e) 5% etapa: até 30 (trinta) dias a contar do recebimento da nota fiscal referente ao término da
converséo da biblioteca digital.

6.3. As notas fiscais deverdo ser emitidas separadamente para cada uma das 5 (cinco) Etapas,
mencionando o numero do processo e 0 nimero do contrato.

6.4. Em nenhuma hip6tese e em tempo algum podera ser invocada qualquer duvida quanto aos
precos propostos.

6.5. O valor a ser efetivamente pago 8 CONTRATADA sera o equivalente ao valor final da sua
proposta, conforme registrado em ata.

6.6. Se forem constatados erros nos respectivos documentos, o prazo supramencionado so
comecard a fluir ap6s a apresentagdo do documento corrigido, sem pagamento de encargos
financeiros.

6.7. A devolucdo da fatura ndo aprovada em hipétese alguma servira de pretexto para que a
detentora suspenda a prestagdo dos servigos bem como para aplicacdo de multas, juros e corregédo
monetéria.

6.8. Quaisquer alteracdes nos dados para pagamento deverdo ser comunicadas formalmente a
CONTRATANTE, ficando sob inteira responsabilidade da CONTRATADA o0s prejuizos
decorrentes de pagamentos incorretos devido a falta de informacéo, salvo se comprovado, por
parte da CONTRATADA, da ciéncia da CONTRATANTE a sua comunicag&o.

6.9. Nenhum pagamento isentara a CONTRATADA das responsabilidades assumidas na forma
deste Edital.

6.10. Correrdo por conta da CONTRATADA:

a) todos os impostos e taxas que forem devidos em decorréncia do objeto da contratacao;

b) contribui¢cBes devidas a Previdéncia Social, encargos trabalhistas, prémios de seguros e
acidentes pessoais, taxas, emolumentos e outras despesas que se facam necessarias.

6.11. A CONTRATANTE, no ato do pagamento efetuard a retencdo dos tributos porventura
devidos, inclusive INSS e IR.

CLAUSULA VII - DOS REAJUSTES

7.1. Os pregos propostos deverdo ser fixos em real e ndo poderdo sofrer qualquer tipo de
reajustes ou majoracéo, salvo os casos previstos por Lei, em especial do artigo 65, da Lei
Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA VIII - DA DOTACAO ORCAMENTARIA

Praga da Matriz, 104 - Centro - Iracemapolis - SP | PABX: (19) 3456.5330
www.legislativoiracemapolis.sp.gov.br | secretaria@legislativoiracemapolis.sp.gov.br



Camara Municipal de Iracemapolis

Estado de Sao Paulo

~ 8.1. As despesas decorrentes da execucdo dos servigos deste contrato correrdo por conta da
dotacdo orcamentéria do exercicio de 2022, observada a seguinte classificacdo or¢camentaria:
11.01.031.7001.2.001.3.3.90.40.16.

CLAUSULA IX - DAS SANCOES EM CASO DE INADIMPLEMENTO
9.1. O ndo cumprimento pela CONTRATADA das condicOes estabelecidas neste Edital e no
contrato que vier a ser celebrado com a CONTRATANTE, bem como, a pratica de qualquer
transgressao contratual por parte da CONTRATADA, sujeitard a mesma as seguintes sancgoes:
9.1.1. 0 atraso injustificado na execucéo dos servicos, sem prejuizo do disposto no paragrafo
1° do artigo 86 da Lei n°. 8.666/93 sujeitard a CONTRATADA a multa de mora, calculado
por dia de atraso da obrigagdo ndo cumprida na seguinte proporgao:
a) Atraso ou interrupcdo de até 05 (cinco) dias, multa de 0,1% (um décimo por cento) ao
dia sobre o valor mensal do Contrato;
b) Atraso ou interrupgdo entre 06 (seis) e 10 (dez) dias, multa de 0,2% (dois décimos por
cento) ao dia sobre o valor mensal do Contrato;
c) Atraso ou interrupgdo entre 11 (onze) e 15 (quinze) dias, multa de 0,3% (trés décimos
por cento) ao dia sobre o valor mensal do Contrato;
d) Atraso superior a 15 (quinze) dias, estara caracterizada a inexecucdo total ou parcial da
obrigagdo assumida, salvo disposicdo em contrario, em casos particulares, previstos no
contrato, sujeitando-se a aplicacdo das penalidades previstas no proximo item.
9.1.2.Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, poderdo ser aplicadas 8 CONTRATADA
as seguintes penalidades:
a) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigacdo ndo cumprida;
ou
b) a aplicacdo de suspensdo temporaria para licitar e contratar com a Camara Municipal
de Iracemapolis e/ou declaracdo de inidoneidade, conforme previsto pelo artigo 87 da Lei
Federal 8.666/93.
9.2. A aplicacdo de uma penalidade ndo exclui a aplicagdo das outras, quando cabiveis.
9.3. O prazo para defesa prévia quanto a aplicacdo de penalidade é de 05 (cinco) dias Uteis
contados da data da intimag&o do interessado.
9.4. O valor das multas seré recolhido dentro de 03 (trés) dias Uteis da data de sua cominagéo,
mediante guia de recolhimento oficial.
9.5. As sancOes aplicadas deverdo ser registradas no C.R.C. da Céamara Municipal de
Iracemapolis.

CLAUSULA X - DA RESCISAO

10.1. A inexecucdo total ou parcial do contrato, sem prejuizo da aplicagdo das san¢des previstas
na clausula anterior e das demais consequéncias previstas em Lei ou em regulamento, ensejara a
sua rescisao por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, independentemente de
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- notificagdo prévia devendo o ato ser formalmente motivado nos autos do processo e estando
assegurado o contraditorio e a ampla defesa.

10.2. A rescisdo motivada do contrato devera ser fundamentada nas situacdes previstas no
artigo 78 da Lei Federal n° 8.666/1993 (e respectivas alteracdes), arcando, a parte que der causa
a rescisdo, com as consequéncias contratuais e legais.

10.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE no que se refere a
possibilidade de rescisdo administrativa, nos termos do artigo 77 da Lei Federal n® 8.666/1993
(e alteracdes posteriores).

CLAUSULA XI - DA LEGISLACAO APLICAVEL
11.1. O presente contrato reger-se-4 pela Lei Federal n® 8.666/1993 (e suas alteracdes
posteriores), bem como, pelos demais atos normativos aplicaveis.

CLAUSULA XII - DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1. A CONTRATADA deve ter pleno conhecimento dos elementos constantes deste
Contrato, do Edital e do Termo de Referéncia, bem como, de todas as condi¢es gerais e
peculiares do local em que serdo executados 0s servigos e ndo podera invocar, posteriormente,
qualquer impedimento ao perfeito cumprimento do instrumento contratual que vier a ser
celebrado entre as partes.

12.2. O extrato do presente contrato devera ser publicado nos 6rgdos oficiais em atendimento
ao principio da publicidade.

12.3. Ficam vinculados a este contrato e passam a integra-lo, o Edital de Licitacdo e a proposta
apresentada pela CONTRATADA.

12.4. O presente Contrato obriga as partes contratantes e seus sucessores a qualquer titulo.

CLAUSULA XII1 - DA GESTAO CONTRATUAL

13.1. A execucéo do contrato serd acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 67 e 73 da
lei federal n° 8.666/93.

13.2. A Administracdo rejeitara o objeto executado em desacordo com o contrato (art. 76 da lei
Federal n° 8.666/93).

13.3. A gestdo do presente contrato sera realizada pelo Sr. Marcos Barreto Soares, Coordenador
Administrativo, nos termos do artigo 67 da Lei de Licitacbes, ao qual competird velar pela
perfeita exacdo do pactuado, em conformidade com o previsto no edital, na proposta da
CONTRATADA e neste instrumento.

13.4. Em caso de eventual irregularidade, inexecucdo ou desconformidade na execucdo dos
servigos, o agente fiscalizador dard ciéncia a CONTRATADA, bem assim das providéncias
exigidas para sanar a falha ou defeito apontado. Todo e qualquer dano decorrente da inexecugéo,
parcial ou total, ainda que imposto a terceiros, serd de Unica e exclusiva responsabilidade da
CONTRATADA.
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3.5. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui e nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA por quaisquer irregularidades, inexecucgdes ou desconformidades havidas na
execucdo do ajuste, ai incluidas imperfeicdes de natureza técnica ou aqueles provenientes de
vicio redibitorio.

13.6. A CONTRATANTE reserva-se o direito de rejeitar, no todo ou em parte, 0s servi¢os ora
contratados, caso estes afastem-se das especificacbes do edital, seus anexos e da proposta
apresentada.

CLAUSULA XIV - DO FORO

14.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Limeira/SP para dirimir as davidas e questdes oriundas
deste contrato ou de sua execucdo, renunciando-se a qualquer outro por mais privilegiado que
seja.

E por estarem justos e acordados assinam o presente em 05 (cinco) vias de igual teor e forma na
presenca de duas testemunhas.

Iracemapolis, de de 2022.

CAMARA MUNICIPAL DE IRACEMAPOLIS

CONTRATANTE
EMPRESA
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
1. 2.
NOME: NOME:
C.L/IR.G. C.ILIR.G.
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EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N° 03/2022

ANEXO VIII - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICACAO
(Contratos)

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE IRACEMAPOLIS/SP
CONTRATADA:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

OBJETO:

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) 0 ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execucao
contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o
Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestacdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletrdnico, em consonancia com o estabelecido na Resolugdo n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n® 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-
se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo
Civil;

d) as informacBes pessoais dos responsaveis pela Contratante estdo cadastradas no mddulo
eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2°
das Instrugdes n° 01/2020, conforme “Declaragao(des) de Atualizagao Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade da Contratada manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacdo;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o
direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

IRACEMAPOLIS/SP, de de 2022.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAQ/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
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RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pela Contratante:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

Pela Contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

GESTOR(ES) DO CONTRATO:

Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

DEMAIS RESPONSAVEIS (*):

Tipo de ato sob sua responsabilidade:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:
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